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TiTULO PRELIMINAR

BASE 1. Naturaleza y Ambito de Aplicacién

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto en conformidad con el
previsto en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacién de las disposiciones
generales en materia presupuestaria a la organizacion y caracteristicas de este
Ayuntamiento. Con caracter supletorio es aplicable la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria.

2. La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto se realizara con arreglo a las
presentes Bases que tendran la misma vigencia que aquel y su posible prorroga legal.
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3. En el Presupuesto General se integran el Presupuesto de la propia Entidad.

4. Las presentes Bases se aplicaran a todos los efectos a la ejecucion del Presupuesto
de la Entidad Local.

5. La gestion de estos presupuestos se realizara en conformidad con el establecido en
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto

Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real decreto
legislativo 2/2004, de 5 de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la cual se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014; Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera; Orden HAP/2082/2014, de 7 de noviembre, por la cual se modifica la Orden
HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la cual se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacién previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

6. La Alcaldesa de la Corporacién cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y que se
observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, en los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a
las disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases
de Ejecucion.

7. Se faculta a la Alcaldia-Presidencia de esta Corporacién para emitir Circulares y, a la
Intervencion a dar las Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a
complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestién
presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

BASE 2. Principios generales

1. La Gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto General de esta Corporacion
se realizard de acuerdo con la normativa general aplicable a la Administracion
Econdmica Local y con las presentes Bases de Ejecucion. Con caracter supletorio sera
de aplicacion la Ley General Presupuestaria.

2. La contabilizacion de los presupuestos, de su ejecucion y de su liquidacion se regira
por la Instruccién de Contabilidad (Orden HAP/1781/2013 de 20 de septiembre de 2013)
y por la normativa complementaria que dicte la Alcaldia o por Circulares de Intervencién.

3. El control y fiscalizacion de la ejecucion del presupuesto se regulara por las normas
incluidas en estas bases y por las instruccions y reglamentos que con cuyo objeto se
dicten. La normativa vigente a la Administracion del Estado se aplicara con caracter
supletorio.

TITULO I. DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO Y CONTENIDO
BASE 3. Contenido y Estructura Presupuestaria

1. El Presupuesto General de este Ayuntamiento para este ejercicio econémico, es el
Presupuesto unico de esta Entidad Local.
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ENTITADAD ESTATO DE GASTOS ESTADO DE INRESOS
AJUNTAMENT BADIA DEL 12.434.613,14 € 12.434.613,14 €
VALLES

2. Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado con los criterios
siguientes:

1. Organico: compuesto de 4 digitos.

2. Clasificacion por programas: distinguint Ara de Gastos, Politica de gastos y
Grupos de Programas y Subprogramas, en los casos que se especifican al anexo Y d
el'Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

3. Clasificacion econdmica: disntingint Capitulo, Articulo, Concepto,
Subconcepto y Partida.

3. Las previsiones del estado de ingresos se han clasificado distinguido:

1. Organico: compuesto de 4 digitos
2. Clasificacion econdémica: disntingint Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto
y Partida.

BASE 4. Informacién sobre ejecucién presupuestaria

Preferentemente dentro del primer mes siguiente al vencimiento de cada uno de los tres
primeros trimestres del afno, se presentara a la Concejalia de Economia y Hacienda el
estado de situacion del presupuesto consolidado con el contenido en la Instruccién del
Modelo Normal de Contabilidad Local. De este estado se dara cuenta al Pleno. Sera el
servicio de Contabilidad el encargado de elaborar la informacién sobre la ejecucion
presupuestaria y el avance de la liquidacién.

CAPITULO II: LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO
BASE 5. Caracter Limitativo y Vinculando de los Créditos Presupuestarios

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica por el
cual han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo
caracter limitativo y vinculante, en el nivel de vinculacion juridica que expresamente se
recoge en estas Bases de Ejecucion.

2. No podran adquirirse compromisos de gastos que excedan de los créditos
presupuestarios, siente nulos de Pleno derecho los acuerdos, resolucién y actos
administrativos que no cumplan esta norma, sin perjuicio de la responsabilidad que tenga
lugar.

3. Cuando se solicite autorizacion para la realizacion de un gasto que exceda de la
consignacion de la aplicacion presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica
establecido en el punto anterior, podra efectuarse el mismo sin la necesidad de mas
tramites. La fiscalizacién del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de
vinculacion.
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4. Se considera necesario para la adecuada gestion del Presupuesto establecer la
siguiente vinculacion juridica de los créditos para gastos, que tendra que respetar el que
se sefiale a continuacion.
La vinculacion de los créditos se obtiene por la conjuncién de los niveles de vinculacion
establecidos para las clasificaciones Organica, por Programas y Econémica.

5. Dentro de los niveles de vinculacion juridica establecidos, la Alcaldia y/o la Junta de
Gobierno local podran dar de alta partidas de gastos no previstos inicialmente en el
presupuesto, previo informe del /la Interventor/a y comunicacién al area gestora del
gasto, sin que haga falta la aprobacion del Pleno, siempre y cuando no modifiquen el
total de crédito preexistente en el nivel de vinculacién juridica que los sea pertinente.

BASE 6. Vinculando de los Créditos Presupuestarios

1. Los créditos de gastos vendran limitados con caracter general y maximo respecto a
los niveles de vinculacién juridica, segun el que dispone el articel 29 del REail Decreto
500/90 por:
a. En cuanto a la clasificacién organica: se establecera a nivel de los cuatro digitos
b. En cuanto a la clasificacién funcional, se establece un unico nivel de vinculacion,
politica de gasto.
c. Por lo que respecta a la clasificacion econdmica, se establece un Unico nivel de
vinculacion, capitulo econémico.
2. Las excepciones a nivel de vinculacién juridica son las siguientes:
» Gastos de personal (Capitulo 1):
o Respecto a la clasificaciéon organica: no se de aplicacion
o Respecto a la clasificacion por programas: el area de gasto
o Respecto a la clasificacion econémica: capitulo
» Gastadas deprisa de bienes y servicios (Capitulo 2):
> Respecto a la clasificacion organica: 4 digitos
> Respecto a la clasificaciéon por programas: politica de gasto.
> Respecto a la clasificaciéon econémica: capitulo
» Gastadas financieras (Capitulo 3):
o Respecto a la clasificaciéon organica:4 digitos
o Respecto a la clasificaciéon por programas: el area de gasto
o Respecto a la clasificacion econémica: capitulo
* Transferencias corrientes y de capital, (Capitulo 4 y 7):
> Respecto a la clasificacion organica: 4 digitos
> Respecto a la clasificacion por programas: politica de gasto
o Respecto a la clasificacion econémica: capitulo
o Excepciones: las subvenciones nominativas que lo seran a nivel de aplicacion
presupuestaria
» Fondo de contingencia (Capitulo 5):
> Respecto a la clasificaciéon organica: 4 digitos
o Respecto a la clasificaciéon por programas: grupo de programas de gasto
o Respecto a la clasificacion econémica: capitulo
* Inversiones reales (Capitulo 6):
> Respecte a la clasificacion organica: 4 digitos
o Respecto a la clasificacion por programas: grupo de programas de gasto
o Respecto a la clasificacion econémica: capitulo
o Excepciones: los créditos presupuestarios con nivel afectado que lo seran a nivel
de aplicacién presupuestaria.



ee2isee Ajuntament de

Badia

del Vallés

» Pasivos financieros (Capitulo 9):
> Respecto a la clasificaciéon organica: 4 digitos
o Respecto a la clasificaciéon por porgramas, el area de gasto
o Respecto a la clasificacion econémica: capitulo
3. En los créditos declarados ampliables y los créditos extraordinarios que se
concedan, la vinculacién juridica sera la aplicacion presupuestaria.

BASE 7. Prérroga del Presupuesto

La prérroga del Presupuesto Municipal se producira segun el establecido en el articulo
169 del Texto Refundido de Haciendas Locales, aprobado por el Real decreto legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

Una vez en vigor el presupuesto definitivo, por la Contabilidad se efectuaran previo
acuerdo de la Junta de Gobierno, si fuera necesario, los ajustes precisos para dar

cobertura a todas las operaciones efectuadas durante la vigencia del presupuesto
prorrogado.

CAPITULO lil. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 8. Tipo de Modificaciones

1. Cuando tenga que realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin
que exista crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitara un expediente de
modificacién de créditos con sujecidon en las particularidades reguladas en el Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril y en este Capitulo.

2. Los expedientes tendran que ser ejecutivos dentro del mismo ejercicio en el cual se
autoricen.

3. Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General son los siguientes:

— Créditos extraordinarios.

— Suplementos de créditos.

— Ampliaciones de crédito.

— Transferencias de crédito.

— Generacion de créditos por ingresos.

— Incorporacién de remanentes de crédito.

— Bajas por anulacion.

BASE 9. Normas Comunes a las Modificaciones Presupuestarias

1. Los expedientes seran incoados por orden de Alcaldesa.

2. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencién y
dictaminado por la Comision Informativa de Hacienda.

3. Cuando el 6rgano competente para su aprobacion sea el Pleno de la Corporacion, una
vez aprobado inicialmente el expediente de modificacién, se expondra al publico durante
quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el
citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito
quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, tendra que resolver el Pleno en el
plazo de un mes explicado desde la finalizacion de la exposicion al publico.

4. Cuando la competencia corresponda al Alcalde-Presidente, sera ejecutiva desde su
aprobacion.

5. Las modificaciones presupuestarias se ajustaran al que se dispone en estas Bases y
en el no previsto por las mismas sera aplicable el establecido en los articulos 177 y
siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado
por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo; los articulos 34 y siguientes del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, y el articulo 16 del Reglamento de Desarrollo de la Ley
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18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su Aplicacién a las
Entidades Locales, aprobado por el Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre.
6. Las modificaciones presupuestarias se someteran a los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y en
conformidad con el previsto en los articulos 3, 4, 11, 12 y 13 de la Ley Organica 2/2012,
de 27 de abiril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

BASE 10. De los Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los cuales se asigna crédito para la realizacidon de un gasto especifico y
determinado, que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y por el cual no existe
crédito a nivel de vinculacion juridica.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
en los cuales concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto
arealizar, el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.
BASE 11. Tramitacion de los Expedientes de Modificacion por Créditos
Extraordinarios y Suplementos de Crédito

1. La propuesta de incoacién de los expedientes de concesién de créditos extraordinarios
y suplementos de crédito ira acompanada de una Memoria justificativa de la necesidad
de la medida, y en ella tendra que precisarse la clase de modificaciéon a realizar, las
aplicaciones presupuestarias a las cuales afecta, y los medios o recursos que tienen que
financiarla.

2. Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito se podran financiar, en virtud
del articulo 36 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril, con alguno de estos recursos:
a) Permaneciendo Liquido de Tesoreria.

b) Nueces o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
algun concepto del Presupuesto corriente.

c) Anulaciones o bajas de créditos otras aplicaciones del Presupuesto vigente no
comprometidas, las dotaciones del cual se estimen reductible sin perturbacién del
respectivo servicio.

d) Operaciones de crédito si los créditos extraordinarios o suplementos de créditos
fueran destinados para gastos de inversion.

3. Sera necesario incluir Informe de Intervencién de Evaluacién del Cumplimiento del
Objetivo de Estabilidad Presupuestaria, en el cual se informe sobre el cumplimiento o
incumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria de la propia Entidad Local y de
sus organismos y entidades dependientes.

4. La propuesta de modificacion, previo informe de la Intervencion y Dictamen de la
Comisién informativa de Hacienda, sera sometida por el Presidente a la aprobacion del
Pleno de la Corporacion.

BASE 12. Aprobacién y Publicacion

1. La aprobacion de los expedientes por el Pleno se realizara con sujecién a los mismos
tramites y requisitos que los Presupuestos, teniendo que ser ejecutivos dentro del mismo
ejercicio en que se autoricen.

2. En la tramitacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y de los
suplementos de crédito seran aplicable las normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad aplicables a la aprobacién de los Presupuestos de la Entidad.

3. Igualmente seran aplicables las normas referentes a los recursos contencioso-
administrativos contra los Presupuestos de esta Entidad Local.

4. Los acuerdos del Ayuntamiento que tengan por objeto la concesién de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de naturaleza
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analoga, de excepcional interés general seran inmediatamente ejecutivos sin perjuicio
de las reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Estas reclamaciones
tendran que sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion,
entendiéndose denegadas de no notificarse su resolucién al interesado dentro de este
plazo.
BASE 13. De los Créditos Ampliables
La ampliacién de crédito se concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna
de las aplicaciones ampliables que se detallan a continuacion, previo cumplimiento de
los requisitos exigidos en esta base y en funcién de la efectividad de recursos afectados
no procedentes de operaciones de crédito.
1. La ampliacién de créditos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa
de la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el cual se acredite
el reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos al Presupuesto de ingresos.
2. La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde al Alcalde-
Presidente de la Corporacion.
BASE 14. De las Transferencias de Créditos

1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Estado de Gastos del
Presupuesto mediante la cual, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe
total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente
vinculacion juridica.

2. Las transferencias de crédito estaran sujetos a las limitaciones establecidas en el
articulo 41 del Real Decreto 500/1990 que son las siguientes:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concebidos durante el
ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, excepto cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos
incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
Presupuestos cerrados.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia otras transferencias, hayan
estado objeto de minoracion, excepto cuando afecten a créditos de personal.

Sin embargo, estas limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se
refieran en los programas de imprevistos y funciones no clasificadas ni seran aplicable
cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno.

3. La aprobacion del expediente de transferencias de crédito cuando afecten a
aplicaciones presupuestarias de diferente Area de Gasto, corresponde al Pleno de la
Corporacion, excepto cuando afecten a créditos de personal (articulo 40.3 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

En estos casos seran aplicable las normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad aplicables a la aprobacion de los presupuestos de la entidad al hecho que se
refieren los articulos 20 y 22 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como al
régimen de los recursos contencioso-administrativos del articulo 23 (articulo 42 de este
Real Decreto).

4. La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito cuando afecten a
aplicaciones presupuestarias de la misma Area de Gasto o a créditos de personal,
corresponde al Alcalde-Presidente de la Corporacion, mediante Decreto, previo informe
de Intervencion, y serdn ambas ejecutivas.

5. Enla tramitacion de los expedientes de transferencia de crédito, la aprobacion del cual
corresponde al Pleno, seran aplicable las normas sobre informacién, reclamaciones,
publicidad y régimen de recursos contencioso-administrativos aplicables a la aprobacion
de los Presupuestos de la Entidad.
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BASE 15. De la Generaciéon de Créditos por Nuevos Ingresos

1. Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de aportaciones o compromisos firmes de aportacion,
de personas fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos que por
su naturaleza estén comprendidos en las finalidades u objetivos de los mismos,
alienaciones de bienes del Ayuntamiento, prestacién de servicios, reembolsos de
préstamos y los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa aplicacion
presupuestaria (articulo 181 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo y articulo 43 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Para proceder a la generacion de crédito sera requisito indispensable, tal como exige el
articulo 44 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril:

a) El reconocimiento del derecho o la existencia formal de compromiso firme de
aportacion en los supuestos de los apartados a) y b) del articulo 43 del Real Decreto
500/1990.

b) En los supuestos de los apartados c¢) y d) del articulo 43, de reconocimiento de
derecho, si bien, la disponibilidad de estos créditos estara condicionada a la efectiva
recaudacion de derechos.

c) En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente, la efectividad del cobro del
reintegro.

4. La generacién de créditos por ingresos exigira la tramitaciéon de un expediente,
incoado por Alcaldesa, a iniciativa de la unidad administrativa responsable de la
ejecucion del gasto, en el cual se acredite el reconocimiento de mayores derechos sobre
los previstos al Presupuesto de ingresos. Para lo cual, tendra que existir informe de
Administrativo.

5. La aprobaciéon de los expedientes de generacion de créditos corresponde al
Presidente, mediante Decreto.

BASE 16. De la Incorporacién de Remanentes de Créditos

1. Son remanentes de crédito aquellos que al cierre y liquidacion

del presupuesto no estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir,
aquellos que no han llegado a la fase de reconocimiento de la obligacion (fase O), por lo
tanto, son créditos no gastados.

2. Con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara un estado comprensivo
de los Remanentes de créditos comprometidos y no comprometidos:

— Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

— Saldo de Autorizaciones de gastos no dispuestos.

— Saldo de créditos no autorizados.

3. Este estado se sometera a informe de Alcaldesa a fin de que formulen propuesta
razonada de la incorporacién de remanentes de crédito existentes a 31 de diciembre del
ejercicio anterior, que tendra que acompafarse de proyectos o documentos acreditativos
de la certeza en la ejecucién de la actuacién correspondiente a lo largo del ejercicio.

4. Podran ser incorporados a los correspondientes créditos de los presupuestos de
gastos, conforme al articulo 47 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y siempre que
existan suficientes recursos financieros para lo cual, los remanentes de crédito no
utilizados en el ejercicio anterior procedentes de:
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a) Créditos correspondientes a los capitulos 1 a 4 de la clasificacién econémica del
Presupuesto de Gastos que estén comprendidos en la fase D (fase de compromiso o
disposicion del gasto).
b) Crédito por operaciones de capital siempre que los responsables de su tramitacion
justifiquen que corresponden a situaciones suficiente avanzadas para permitir su total
ejecucion a lo largo del ejercicio al que se incorporan.
c) Créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacién de recursos afectados.
d) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como transferencias de crédito
que hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio.
y) Créditos que correspondan a gastos financiadas con ingresos afectados.
5. La incorporacion de remanentes de crédito se financiara con los recursos previstos en
el articulo 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril. Si los recursos financieros no
consiguieran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la incorporacion de remanentes,
tal como establece el articulo 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, el Regidor
Delegado de Hacienda, previo informe de la Intervencion, establecera la prioridad de
actuaciones, a finales de las cuales se tendra en cuenta la necesidad de atender en
primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto
aprobados el afio anterior [remanentes de créditos comprometidos].
6. En el supuesto de que se hubieran producido alteraciones en la codificaciéon de las
clasificaciones organica, por programas o econdmica, en cuanto al ejercicio anterior,
Administrativo tendra que proceder a actualizar los créditos a incorporar.
7. A todos los efectos, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion de
remanentes.
A todos los efectos procedera anteriormente la liquidacion del presupuesto, aunque,
excepcionalmente, cabra la incorporacion de remanentes sin necesidad de previa
liquidacion en los siguientes supuestos:
a) Cuando se trate de remanentes de crédito que correspondan a gastos financiadas con
ingresos afectados.
b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos
urgentes, previo informe de Intervencidon en el cual se evaluara la existencia de
suficientes recursos financieros y que la incorporacién no producira déficit.
8. La aprobacién de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito, previo
informe de Intervencioén, corresponde al Alcalde-Presidente, mediante Decreto, dando
cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.
9. A fin de efectuar el control y seguimiento de los remanentes de crédito que se
incorporan en el ejercicio se crearan las correspondientes aplicaciones presupuestarias
que sus subconceptos en la clasificacion econdmica acabara con los digitos finales del
afo del que procedan.

BASE 17. De las Bajas por Anulacion

1. Baja por anulacién es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que
supone una disminucion total o parcial en el crédito asignado a una aplicacion
presupuestaria (articulo 49 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. Cuando Alcaldesa estime que el saldo de un crédito es reductible o anulable sin
perturbacion del servicio podra ordenar, previo informe de Alcaldesa, la incoacion de un
expediente de baja por anulacion, siendo competencia del Pleno del Ayuntamiento.

3. Podra darse de baja por anulacién cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta
la cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que esta dotacién se estime
reductible o anulable sin perturbacion del respectivo servicio (articulo 50 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril).
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4. Podran dar lugar a una baja de crédito, conforme al articulo 51 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril:
— La financiacién de remanentes de tesoreria negativos.
— La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
— La ejecucién otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.
BASE 18. Fondo de Contingencia
De acuerdo con el establecido en el articulo 31 de la LOEPYSF, las Corporaciones
Locales incluidas en el ambito subjetivo de los articulos 111 y 135 del texto refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales incluiran en sus Presupuestos una dotacién
diferenciada de créditos presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender
necesidades de caracter no discrecional y no previstas al Presupuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.
La cuantia y las condiciones de aplicacion de esta dotacidn seran determinadas por cada
Administracién Publica en el ambito de sus respectivas competencias.
Se ha incluido en el Presupuesto de la Entidad una dotacion diferenciada de créditos
presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter
no discrecional, y no previstas al Presupuesto inicialmente aprobado, que pueden
presentarse a lo largo del ejercicio.
Este fondo de contingencia se incluye, bajo la rubrica Fondo de Contingencia en la
aplicacién presupuestaria 2002 9290 50000 del Presupuesto de Gastos.

TiTULO II. DE LOS GASTOS
CAPITULO I

BASE 19. Limite de gasto no financiero

En cumplimiento con el establecido en el articulo 30 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27
de abiril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, y en coherencia con
el objetivo de estabilidad presupuestaria y la regla de gasto regulados en esta ley, el
limite méximo de gasto no financiero de este Ayuntamiento, que marcard el techo de
asignacion de recursos de estos Presupuestos, es de 13.159.178,53 euros.

BASE 20. Grado de ejecucion del gasto

De acuerdo con el calculo de la regla de gasto, en las Corporaciones Locales la ejecucion
presupuestaria final suele presentar desviaciones respecto de los créditos iniciales del
presupuesto. Por este motivo para el calculo del gasto computable cuando se parte del
proyecto de presupuesto o del presupuesto inicial, se realizara un «ajuste por grado de
ejecucion del gasto» que reducira o aumentara las ocupaciones no financieras.

Este ajuste reducira las ocupaciones no financieras en aquellos créditos que por sus
caracteristicas o por su naturaleza se consideren de imposible ejecucién en el ejercicio
presupuestario. Y los aumentara en aquellos créditos la ejecucion de los cuales vaya a
superar el importe de los previstos inicialmente.

Este ajuste se estimara en funcién de la experiencia acumulada de afos anteriores sobre
las diferencias entre las previsiones presupuestarias y la ejecuciéon real. En este
Ayuntamiento se toman los tres ultimos afios para calcular este ajuste.

BASE 21. Prioridad de pago de la deuda publica
En observancia del articulo 14 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad

Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y del articulo 135 de la Constitucion
espafiola, los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la
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deuda publica de las Administraciones se entenderan siempre incluidos en el estado de
gastos de sus Presupuestos y no podran ser objeto de enmienda o modificacion mientras
se ajusten a las condiciones de la Ley de emision.
Asi mismo, el pago de los intereses y el capital de la deuda publica de las
Administraciones Publicas disfrutaran de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.

BASE 22. Anualidad Presupuestaria

1. El ejercicio presupuestario coincide con el afio natural, no pudiéndose reconocer
obligaciones con cargo a los créditos del presupuesto que no se refieran a obras,
servicios, suministros o gastos en general que hayan sido ejecutados o cumplimientos
en afo natural diferente del de la vigencia del presupuesto.

2. Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, sin necesidad
de tramitar expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito, al momento de la
aprobacion del reconocimiento de la obligacién, por el 6rgano que corresponda.

En los supuestos no contemplados en el punto anterior, el reconocimiento de
obligaciones de ejercicios anteriores como consecuencia de la realizacion de un gasto
efectivamente realizado en los mismos, correspondera a la Junta de Gobierno, siempre
que exista crédito suficiente en la aplicacidn presupuestaria correspondiente.
Correspondera al Pleno el reconocimiento extrajudicial de créditos cuando no exista
dotacion presupuestaria.

La imputacién se efectuara siempre que exista crédito suficiente y adecuado, que se
acreditara con la correspondiente retencion de crédito efectuada por la Contabilidad del
municipio.

El presente Presupuesto se ajusta al plan presupuestario a medio plazo aprobado por el
Pleno para los préximos tres afios, en cumplimiento del articulo 29 de la LOEPYSF, y es
coherente con los objetivos de estabilidad y deuda publica.

BASE 23. Consignacion Presupuestaria

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las
obligaciones que se pueden reconocer para el fin al hecho que estan destinadas, sin que
la mera existencia de crédito presupuestario presuponga autorizacion previa para
realizar gastada alguno ni obligacién del Ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de
aquellos al hecho que se refieren a exigir la aprobacion del gasto y su pago, sin el
cumplimiento de los tramites de ejecucion presupuestaria.

BASE 24. Retencion de Créditos

1. Cuando un Regidor delegado de un Area considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una aplicacidon presupuestaria, de la ejecucion de la cual es
responsable, formulara propuesta razonada a la Intervencién municipal.

2. Retencion de Crédito es el documento que, expedido por Intervencion, certifica la
existencia de saldo adecuado y suficiente en una aplicaciéon presupuestaria para la
autorizacion de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada,
produciendo por el mismo importe una reserva para este gasto o transferencia.

3. La suficiencia de crédito se verificara, en todo caso, al nivel al hecho que esté
establecida la vinculacién juridica del crédito. Al nivel de la aplicacién presupuestaria
contra la cual se certifique, cuando se trate de retenciones destinadas a financiar
transferencias de crédito.

4. Las Retenciones de Crédito se expediran por Administrativo.
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BASE 25. De los Créditos no Disponibles

1. Los gastos que tengan que financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados como préstamos, alienaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras
formas de cesidon de recursos por terceros, quedaran en situaciéon de créditos no
disponibles, hasta el importe previsto en los Estados de Ingresos, mientras que:

— En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacion correspondiente, si es necesaria, 0 hasta que se formalice la operacion,
cuando no sea necesaria la autorizacion.

— En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el
compromiso firme de aportacion.

Sin perjuicio de la cual cosa, se consideraran automaticamente rehabilitados los créditos
reflejados en el punto anterior, sin que haga falta tramitacion alguna cuando,
respectivamente, se obtenga definitivamente la financiacion afectada prevista en el
Estado de Ingresos o se formalice el compromiso.

2. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado en el Presupuesto del
ejercicio siguiente.

CAPITULO II. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS
BASE 26. De las Fases de Ejecuciéon del Gasto

1. La gestion de los gastos previstos al Presupuesto de este Ayuntamiento se realizara
en las siguientes fases:

— Autorizacién del gasto (fase A).

— Disposicion o compromiso del gasto (fase D).

— Reconocimiento y liquidacion de la obligacién (fase O).

— Ordenacién del pago (fase P).

2. Es requisito necesario para la autorizacion del gasto, la existencia de saldo de crédito
adecuado y suficiente por el que al inicio de todo expediente susceptible de producir
obligaciones de contenido econémico tendra que incorporarse al mismo el documento
de retencion de créditos expedido por la Intervencion del Ayuntamiento.

BASE 27. Autorizacion del Gasto

1. La autorizacion es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizacion de
un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la
totalidad o parte de un crédito presupuestario (articulo 54.1 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril).

2. La autorizacioén constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien
no implica relaciones con terceros externos a la Entidad Local.

3. Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacion de los
gastos al Presidente, a los Regidores Delegados, o al Pleno de la Entidad, en
conformidad con la normativa vigente y con estas Bases de ejecucion del Presupuesto
(articulo 55 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

4. Es competencia del Alcalde Presidente, la autorizacién de gastos cuando su importe
no supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso, los
seis millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién no sea
superior a cuatro afnos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no
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supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del primer ejercicio ni
a la cuantia sefialada.
Asi mismo sera de su competencia la adquisicion de bienes y derechos cuando su valor
no supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto el importe de tres millones
de euros (Disposicion Adicional Segunda del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, aprobado por el Real decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre).
Sera también de su competencia la aprobacion de prérrogas o modificaciones de
aquellos contratos que él haya aprobado previamente.
5. En el resto de casos, la competencia corresponde al Pleno del Ayuntamiento.
6. Estas autorizaciones requeriran la formacion de un expediente en el cual figurara
necesariamente el documento «RC» definitivo, e informo de la Intervencion General
Municipal y una vez recaido el correspondiente acuerdo, por parte de la Contabilidad, se
anotara y documento contable «A».
7. El modelo «A», de autorizaciéon de gasto, podra ser sustituido por fotocopia o copia
del acuerdo de aprobacion del gasto por el organismo competente donde se efectuara
la presa de razon en contabilidad.

BASE 28. Disposicion y Compromiso del Gasto

1. La disposicidon o compromiso es el acto administrativo mediante el cual se acuerda,
después del cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de
gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente determinado (articulo 56
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. La disposicidon o compromiso es un acto con relevancia juridica hacia terceros,
vinculando a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado tanto
en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

3. Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos
al Alcalde-Presidente, al Pleno de la Entidad o al Regidor Delegado, en conformidad con
la normativa vigente y con estas Bases de ejecucion del Presupuesto. Asi, los érganos
competentes para aprobar la disposicién de gastos seran los mismos que para la
autorizacion.

4. El compromiso de gastos tendra que registrarse en la contabilidad, soportandose en
el documento contable «D».

5. Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre
del preceptor se acumularan las fases de autorizacion y disposicion, tramitandose el
documento contable «AD», que podra ser sustituido por el acuerdo consiguiente y su
presa de razén en contabilidad.

BASE 29. Reconocimiento de la Obligacién

1. El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara
la existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido (articulo 58 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones tendra que acreditarse
documentalmente ante el 6rgano competente la realizacion de la prestacién o el derecho
del acreedor, en conformidad con los acuerdos que en su momento autorizaron y
comprometieron el gasto.

3. La simple prestacién de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente porque el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido aprobados, requeridos o solicitados por 6rgano competente en la forma legal o
reglamentariamente establecida.
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4. Las facturas expedidas por los contratistas se tienen que presentar al registro General
del Ayuntamiento para que sean registradas, y tienen que contener, como minimo, los
datos siguientes:

* Identificacion clara del Ayuntamiento (nombre, NIF.)

* Identificacion del contratista

* Numero de factura

* Descripcion suficiente del suministro o servicio

« Centro gestor que ha efectuado el encargo.

* Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la
adjudicacién

» Firma del contratista

* Impuestos vigentes
En cualquier caso, las facturas tendran que contener los datos exigidos al Reglamento
por el que se regulen las obligaciones de facturacién, aprobado por Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre.
5.No son facturas ni documentos justificativos:

* Los albaranes que son documentos acreditativos de la recepcién de un suministro

« Las factures pro-forma que no son obligaciones de pagos ni tienen efectos fiscales.

* Los documentos sustitutivos de las facturas, cono son los tickets, los cuales no
pueden ser admitidos, puesto que en todo caso se tiene que emitir facturas simplificadas,
segun el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, por el cual se aprueba el Reglamento que
regula las obligaciones de facturacion.

BASE 30. Competencia Para el Reconocimiento de Obligaciones

1. Correspondera al Alcalde-Presidente, el reconocimiento y la liquidaciéon de
obligaciones derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2. Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los
siguientes casos:

— EI reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacién
presupuestaria.

— Las operaciones especiales de crédito.

— Las concesiones de quita y espera.

BASE 31. Requisitos para el Reconocimiento de Obligaciones

Para el reconocimiento de las obligaciones se cumpliran los requisitos siguientes:

1. En los Gastos de personal:

— Las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario y laboral se
justificaran mediante las néminas mensuales, con la firma, sello y diligencias que
procedan, acreditativas que el personal relacionado ha prestado servicios en el periodo
anterior y que las retribuciones que figuran en némina son las que corresponden al lugar,
categoria y/o contrato firmados.

— Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y laboral,
se justificaran mediante Decreto de Alcaldesa, previo Informe del Servicio de personal,
en el cual se acredite que se han prestado los servicios especiales, o que procede abonar
cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa reguladora de la
misma.

— Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes.

2. Los Gastos de intereses y amortizacién de préstamos concertados y vigentes que
originen un cargo directo en cuenta bancaria se justificaran en conformidad con el cuadro
de amortizacién del préstamo
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3. La adquisiciéon de Acciones exigira para su pago que las mismas, o resguardo valido,
abren en poder de la Corporacién; sin embargo, excepcionalmente se podra anticipar el
pago a la entrega de las acciones o su resguardo, pago que tendra el caracter de «Pago
a justificar», suponiendo la entrega de las acciones o su resguardo la justificacion del
gasto.
4. En las Subvenciones se estara al regulado en las presentes Bases sobre concesion y
justificacion.
5. En el resto de Gastos, la factura debidamente emitida o documento equivalente, y, en
todo caso, tendra que adjuntarse a aquella la certificacién de obra, cuando proceda.
6. La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento
contable «O». Este documento podra ser sustituido por la presa de razén en la
certificacion de obra o factura debidamente aprobada.
7. Cuando por la naturaleza del gasto sean simultaneas las fases de autorizacion-
disposicion-reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitandose el
documento contable «<ADO». Igualmente se podran acumular las fases de disposicion-
reconocimiento «DO» de la obligacion, en el supuesto de que se realicen estas sobre un
gasto previamente autorizado.

BASE 32. Tramitacion Previa al Reconocimiento de Obligaciones

1. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion, incluso las
certificaciones de obras, se presentaran en el Registro General de este Ayuntamiento,
dentro de los treinta dias siguientes a su expedicion.

2. Toda factura tendra que contener, como minimo, los siguientes datos:

— Numero vy, si procede, serie.

— Nombre y apellidos o denominacién social, nimero de identificacion fiscal y domicilio
del expedidor.

— Denominacién social, numero de identificacion fiscal del destinatario.

— Descripcién del objeto del contrato, con expresién del servicio al hecho que vaya
destinado.

— La base imponible, el tipo tributario, la cuota repercutida y la contraprestacion total
[precio del contrato].

— Lugar y fecha de su emision.

— La Seccién, Area o Departamento que encargé el gasto.

3. Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro General de
Ayuntamiento, se trasladaran a la Concejalia Delegada o Area gestora de gasto, a fin de
que puedan ser conformadas con la firma del funcionario o personal responsable, y, en
todo caso, por el Regidor delegado correspondiente, implicando este acto que la
prestacion se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

4. Una vez conformadas y firmadas las facturas o documentos equivalentes, se
trasladaran a la Intervencion municipal a efectos de su fiscalizacion, contabilizacion y
posterior aprobacién por el 6rgano competente, en los casos que proceda, y su posterior
pago.

5. Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o
documentos equivalentes correspondientes a:

— Tributos.

— Gastos financieros y amortizaciones de préstamos concertados y vigentes

Asi como aquellos gastos que, si procede, autorice expresamente Alcaldesa, con
caracter previo a su aprobacion.

BASE 33. De la Ordenacion de Pagos
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1. La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a
una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra
la Tesoreria Municipal (articulo 61 del real decreto 500/1990, de 20 de abril).
2. Es competencia de Alcaldesa la funcién de la ordenacion de pagos.
3. Alcaldesa podra delegar el ejercicio de las funciones de la ordenacion de pagos, de
acuerdo con el establecido en los articulos 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, y [mencionar la legislacién de la Comunidad
Auténoma relativa a la Administracién Local] (articulo 62 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril).
4. La expedicion de ordenes de pago se acomodara en el Plan de Disposicion de Fondo
que se apruebe. El Plan de disposicion de fondo considerara aquellos factores que
faciliten una eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria de la Entidad y recogera
necesariamente la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas
en ejercicios anteriores (articulo 65 del real decreto 500/1990).

5. El acto administrativo de la ordenacién se materializara en relaciones de érdenes de
pago que recogeran, como minimo y por cada de las obligaciones incluidas, sus importes
bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias al hecho que tengan que imputarse las operaciones.

Asi mismo, la ordenacion del pago podra efectuarse individualmente respecto de
obligaciones especificas y concretas (articulo 66 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
aburil).

6. Se consideraran ordenados todos los pagos sin necesidad de orden previa y expresa
del Ordenador de Pagos, siempre que se encuentre documentalmente reconocida y
liquidada la obligacién y figure contabilizada, con excepcidon de las subvenciones, que
necesitaran orden exprés. En todos los casos, los pagos estaran supeditados a la
disponibilidad liquida de la tesoreria.

BASE 34. Del Endoso

1. Toda obligacion reconocida a favor de terceros por este Ayuntamiento, podra ser
endosada, de acuerdo con la legislacion vigente.

2. El endoso procedera una vez los documentos justificativos de la obligaciéon hayan
cumplido los tramites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las
Bases anteriores.

3. Para la realizacion del endoso tendra que ser emitido certificado por parte de la
Intervencion del Ayuntamiento.

BASE 35. Acumulacion de las Fases de Ejecucion del Gasto

1. Un mismo acto administrativo podra alcanzar mas de una de las fases de ejecucion
del Presupuesto de gastos enumerados a la Base 26, pudiéndose dar los siguientes
casos:

— Autorizacién-disposicion.

— Autorizacién-disposicion-reconocimiento de la obligacién.

2. El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que
si estas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3. En estos casos, el 6rgano que adopte el acuerdo tendra que tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacién.

BASE 36. Gastos Susceptibles de Tramitacion de Documento AD/ADO
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1. La Corporacion podra decidir a todo momento que gastadas seran susceptibles de
tramitacion de Documento AD o de Documento ADO.
2. Podran tramitarse en Documento AD, entre otros, los gastos siguientes:
- Gastos de caracter plurianual, por el importe de la anualidad comprometida.
- Gastos de tramitacion anticipada en los cuales se hubiera llegado en el ejercicio anterior
hasta la fase de compromiso de gastos.
- Etc.
- Los otros gastos que se establezcan expresamente en estas Bases.
3. Asi mismo podran tramitarse por el procedimiento ADO, entre otros, los gastos que
correspondan a suministros de energia eléctrica, teléfono, tributos, gastos financieros,
gastos urgentes debidamente justificados y otros repetitivos en el tiempo, o el documento
justificativo del cual englobe varias prestaciones la cuantia individual de las5. El acto
administrativo de la ordenacién se materializara con relaciones de 6rdenes de pago que
recogeran, como minimo y miedo cada de las obligaciones incluidas, sus importas bruto
y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias al
hecho que tengan que imputarse las operaciones.
Asi mismo, la ordenacidon del pago podra efectuarse individualmente respeto de
obligaciones especificas y concretas (articulo 66 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril).
6. Se consideraran ordenados todos los pagos sin necesidad de orden previa y expresa
del Ordenador de Pagos, siempre que se encuentre documentalmente reconocida y
liquidada la obligacion y figuro contabilizada, como excepcion de las subvencionas, que
necesitaran orden exprés. En todos los casos, los pagos estaran supeditados a la
disponibilidad liquida de la tesoreria.

BASE 34. Del Endoso

1. Toda obligacion reconocida a favor de terceros miedo este Ayuntamiento, podra ser
endosada, de acuerdo como la legislacion vigente.

2. El endoso procedera una vez los documentos justificativos de la obligaciéon hayan
cumplido los tramites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las
Bases anteriores.

3. Para la realizacion del endoso tendra que ser emitido certificado miedo parte de la
Intervencion del Ayuntamiento.

BASE 35. Acumulacion de las Fases de Ejecucion del Gasto

1. Uno mismo acto administrativo podra alcanzar mas de una de las fases de ejecucién
del Presupuesto de gastos enumerados a la Base 26, pudiéndose dar los siguientes
casos:

— Autorizacion-disposicion.

— Autorizacién-disposicion-reconocimiento de la obligacion.

2. El acto administrativo que acumulo dos 0 mas fases producira los mismos efectos que
si estas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3. En estos casos, el érgano que adopto el acuerdo tendra que tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacion.

BASE 36. Gastos Susceptibles de Tramitacion de Documento AD/ADO
1. La Corporacion podra decidir a todo momento que gastadas seran susceptibles de

tramitacion de Documento AD o de Documento ADO.
2. Podran tramitarse en Documento AD, entre otros, los gastos siguientes:
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- Gastos de caracter plurianual, por el importe de la anualidad comprometida.
- Gastos de tramitacion anticipada en los cuales se hubiera llegado en el ejercicio anterior
hasta la fase de compromiso de gastos.
- Etc.
- Los otros gastos que se establezcan expresamente en estas Bases.
3. Asi mismo podran tramitarse por el procedimiento ADO, entre otros, los gastos que
correspondan a suministros de energia eléctrica, teléfono, tributos, gastos financieros,
gastos urgentes debidamente justificados y otros repetitivos en el tiempo, o el documento
justificativo del cual englobe varias prestaciones la cuantia individual de las cuales no
supere, si procede, el limite establecido.

CAPITULO lIl. NORMAS ESPECIALES

BASE 37. De las Subvenciones

1. Se entiende por subvencion, a efectos del articulo 2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, toda disposicion dineraria realizada por cualquier
de los sujetos contemplados en el articulo 3 de la citada ley, a favor de personas publicas
o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

a. Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b. Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucion
de un proyecto, la realizacién de una actividad, la adopcién de un comportamiento
singular, ya realizados o para desarrollar, o la concurrencia de una situacion, debiendo
el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que se hubieran
establecido.

c. Que el proyecto, la accién, conducta o situacion financiada tenga por objeto el fomento
de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad
publica.

No estan comprendidas en el &mbito de aplicacién de esta ley las aportaciones dinerarias
entre diferentes Administraciones publicas, para financiar globalmente la actividad de la
Administraciéon a la cual vayan destinadas, y las que se realicen entre los diferentes
agentes de una Administracion los presupuestos de la cual se integren en los
Presupuestos Generales de la Administracién a la cual pertenezcan, tanto si se destinan
a financiar globalmente su actividad como la realizacién de actuaciones concretas a
desarrollar en el marco de las funciones que tenga atribuidas, siempre que no resulten
de una convocatoria publica.

Tampoco estaran comprendidas en el ambito de aplicaciéon de esta ley las aportaciones
dinerarias qué en concepto de cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias, realicen las
entidades que integran la Administracion local a favor de las asociaciones al hecho que
se refiere la disposicién adicional quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local.

No tienen caracter de subvenciones los siguientes supuestos:

a. Las prestaciones contributivas y no contributivas del Sistema de la Seguridad Social.
b. Las pensiones asistenciales por ancianidad a favor de los esparioles no residentes en
Espafa, en los términos establecidos en su normativa reguladora.

c. También quedaran excluidas, en la medida en que resulten asimilables al régimen de
prestaciones no contributivas del Sistema de Seguridad Social, las prestaciones
asistenciales y los subsidios econdmicos a favor de espafioles no residentes en Espania,
asi como las prestaciones a favor de los afectados por el virus de inmunodeficiencia
humana y de los minusvalidos.
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d. Las prestaciones a favor de los afectados por el sindrome téxico y las ayudas sociales
a las personas con hemcofilia u otras coagulopatias congénitas que hayan desarrollado
la hepatitis C reguladas en la Ley 14/2002, de 5 de junio.
y. Las prestaciones derivadas del sistema de clases pasivas del Estado, pensiones de
guerra y otras pensiones y prestaciones por razén de actas de terrorismo.
f. Las prestaciones reconocidas por el Hondo de Garantia Salarial.
g. Los beneficios fiscales y beneficios en la cotizacion a la Seguridad Social.
h. El crédito oficial, excepto en los supuestos en que la Administraciéon publica
subvencione al crédito.
2. Las subvenciones otorgadas por este Ayuntamiento se regiran por la normativa
siguiente:
— Por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
— Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.
Por la Ordenanza General en materia de subvenciones del Ayuntamiento en el caso de
que estuviera aprobada.
— Por las Ordenanzas especificas en esta materia en el caso de que existieran estas
ordenanzas.
Con caracter previo a la concesion de cualquier subvencion, tendra que constar en el
expediente que el solicitante se encuentra al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes; encontrarse al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de
subvenciones, y certificado expedido por la Tesoreria que el solicitante no es deudor por
ningun concepto a esta Tesoreria Municipal.
3. En virtud del articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones los procedimientos para llevar a cabo la concesién de subvenciones son:
- Procedimiento de concurrencia competitiva.
- Procedimiento de concesién directa.
- Otros tipos de procedimientos establecidos potestativamente por el Ayuntamiento.

BASE 38. Procedimiento de Concurrencia Competitiva

1. La normativa que rige con caracter basico el procedimiento de concurrencia
competitiva de concesioén de subvenciones son los articulos 23 a 27 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones y los articulos 58 a 64 del Reglamento
de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio.

2. La resolucibn que apruebe la convocatoria de subvenciones mediante el
procedimiento de concurrencia competitiva tendra que fijar los criterios objetivos de su
otorgamiento que seran elegidos por el Ayuntamiento.

3. El procedimiento para la concesion de subvenciones se inicia siempre de oficio.

La iniciacion de oficio se realizara siempre mediante convocatoria que tendra, conforme
al articulo 23.2 de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
necesariamente el siguiente contenido:

a) Indicacién de la disposicion que establezca, si procede, las bases reguladoras y del
diario oficial en que esta publicada, salvo que en atencién en su especificidad estas se
incluyan en la propia convocatoria.

b) Créditos presupuestarios a los cuales se imputa la subvencién y cuantia total maxima
de las subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto,
cuantia estimada de las subvenciones.

c) Objeto, condiciones y finalidad de la concesién de la subvencion.
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d) Expresién que la concesion se efectua mediante un régimen de concurrencia
competitiva.
y) Requisitos para solicitar la subvencién y forma de acreditarlos.
f) Indicacion de los drganos competentes para la instruccion y resolucién del
procedimiento.
g) Plazo de presentacion de solicitudes, a las cuales seran aplicable las previsiones
contenidas en el apartado 3 de este articulo.
h) Plazo de resolucién y notificacion.
y) Documentos e informaciones que tienen que acompanarse a la peticion.
j) Si procede, posibilidad de reformulacion de solicitudes en conformidad con lo dispuesto
en el articulo 27 de esta ley.
k) Indicacion de si la resolucion pone fin a la via administrativa y, en caso contrario,
organo ante el cual tiene que interponerse recurso de alzada.
I) Criterios de valoracion de las solicitudes.
m) Medio de notificaciéon o publicacion, en conformidad con el previsto en el articulo 42
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
4. El procedimiento para llevar a cabo el procedimiento de concesion de subvenciones
por concurrencia competitiva tendra que ser establecido y delimitado por el propio
Ayuntamiento.
BASE 39. Procedimiento de Concesion Directa

1. La normativa que rige el procedimiento de concesion directa de subvenciones viene
determinada por los articulos 28 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y 65 y siguientes del Reglamento de la Ley General de Subvenciones,
aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

2. Los procedimientos de concesion directa son basicamente dos: por un lado la
concesion directa mediante convenios y, por otro lado, la concesién de subvenciones
consignadas nominativamente a los presupuestos.

3. Conforme al articulo 65 del Reglamento de la ley General de Subvenciones, aprobado
por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, son subvenciones previstas
nominativamente a los Presupuestos Generales de las Entidades Locales, aquellas el
objeto de las cuales, dotacidén presupuestaria y beneficiario aparecen determinados
expresamente en el estado de gastos del presupuesto.

4. Sera aplicable a estas subvenciones, a falta de normativa municipal especifica que
regule su concesion, el previsto en la Ley General de Subvenciones y en el Reglamento
de esta Ley, excepto en el que en una y otro afecte a la aplicacién de los principios de
publicidad y concurrencia.

5. El procedimiento para la concesion de estas subvenciones se iniciara de oficio por el
centro gestor del crédito presupuestario al que se imputa la subvencion, o a instancia del
interesado, y acabara con la resolucién de concesion o el convenio.

El acto de concesion o el convenio tendra el caracter de bases reguladoras de la
concesion a efectos del que se dispone en la Ley General de Subvenciones.

La resolucién o, si procede, el convenio tendra que incluir los siguientes extremos:

a) Determinacion del objeto de la subvencién y de sus beneficiarios, de acuerdo con la
asignacion presupuestaria.

b) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion,
individualizada, si procede, para cada beneficiario si fueran varios.

c) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquier Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales.
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d) Plazos y maneras de pago de la subvencion, posibilidad de efectuar pagos
anticipados y abonos por anticipado, asi como el régimen de garantias que, si procede,
tendran que aportar los beneficiarios.
y) Plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la
finalidad por la cual se concedié la subvencion y de la aplicacion de los fondos percibidos.

BASE 40. Otros Procedimientos de Concesion

El Ayuntamiento podra determinar en las bases otro procedimiento para proceder a la
concesion de las subvenciones.

BASE 41. Pago de las Subvenciones

Las subvenciones concedidas seran pagadas una vez haya sido justificado el gasto
realizado, objeto de la subvencion, con los documentos necesarios.

Sin embargo, el Alcalde o el Regidor Delegado, dentro de sus competencias, y mediante
Decreto, podran resolver un Anticipo de la subvencidn concedida de hasta un 80% del
importe total.

La concesidn de cualquier tipo de subvencion requerira la formacion de expediente en el
cual conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se tienen que cumplir
porque pueda procederse al pago.

Cumplidas las condiciones estipuladas en el acto administrativo de concesion, o en el
momento establecido en las normas de cada subvencién, o a las presentes Bases de
Ejecucion, se procedera a su reconocimiento y posterior pago.

Este Ayuntamiento podra efectuar en cualquier momento, las comprobaciones que sean
necesarias para asegurar el cumplimiento de la finalidad de la subvencion.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida, Alcaldesa
podra acordar la compensacion.

BASE 42. Contabilizacion de las Subvenciones

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es
conocido al inicio del ejercicio, se tramitara expediente que aprobado por la Junta de
Gobierno, dando lugar a un documento «AD».

2. Si el importe de la aportacion no fuera conocido, se instara la retencién de crédito por
la cuantia estimada.

3. Las restantes subvenciones originaran documento «AD» en el momento de
otorgamiento. Al final del ejercicio se comprobara por los 6érganos gestores si se han
cumplido los requisitos establecidos y en este caso se tomara el correspondiente
acuerdo de cumplimiento de las condiciones, dando traslado a la Contabilidad para su
anotacion.

BASE 43. Gastos de Personal

En cuanto a los gastos del Capitulo Y, se observaran las siguientes reglas: a) Las
néminas mensuales se emitiran en documento multiple «ADO», que se elevaran al
Ordenador de Pagos, a efectos de su autorizacion, disposicion y reconocimiento de la
obligacién.

b) Respecto a las cuotas por seguridad social, mensualmente y como consecuencia de
las ndminas y liquidaciones de la Seguridad Social, se tramitara documento «ADO» o
«ADOP» por importe igual a las cotizaciones previstas.
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c) En cuanto al resto de gastos del Capitulo Y, si son obligatorios y cuando sean
conocidos y aprobados por el Organo correspondiente, se tramitara el documento

«ADOv».

BASE 44. Asistencias, Dietas y gastos de Transporte de los miembros de la
Corporacion.

1. Seran abonados los gastos de locomocién que se justifiquen, en el caso de
desplazamiento por comision de servicio o gestion oficial.
2. Los miembros de la Corporacion que no tengan dedicacion exclusiva ni dedicacién
parcial, percibiran asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones del Pleno y sus
Comisiones, asi como por asistencia a las Juntas de Gobierno, en la cantidad fijada en
el acuerdo del Pleno del Ayuntamiento correspondiente, se justificaran mediante relacion
de indemnizaciones mensuales, realizadas por el Departamento de Personal, a partir de
las certificaciones emitidas por la Secretaria General del Pleno y la Oficina del Gobierno
Municipal, que acreditaran la asistencia efectiva a las mismas y el importe a percibir, con
diligencia del Jefe de Personal que constan en el expediente estas certificaciones. De
estas certificaciones se enviaran copias a la Intervencion General Municipal.
El certificado y el decreto tendran que contener:

« Identificacion del perceptor: nombre, apellidos y NIF.

» Concepto, especificando asistencias a Plenos, Comisiones y Junta de Gobierno.

* Importe bruto a percibir por cada uno de estos conceptos, indicando el limite maximo
mensual a percibir, si procede.
La formalizacién de las indemnizaciones por asistencias tienen la consideracion de
documento «ADO» y se tramitaran junto y de idéntica manera que las de néminas por
retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario, eventual y laboral, con
formalizacion y fiscalizacion posterior.

BASE 45. Indemnizaciones por razén del servicio.

1. Sin perjuicio de las modificaciones que a todos los efectos puedan ser dictadas, la
percepcion de indemnizaciones por razon del servicio se ajustara al establecido en el
Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por Razén del Servicio.
Los Regidores de la Corporaciéon que formen parte como Vocales de Tribunales que se
constituyen para la Seleccidén de personal funcionario y laboral de este Ayuntamiento,
tendran derecho a percibir las asignaciones establecidas en la normativa vigente por la
asistencia a estos Tribunales.

Los gastos generados a los miembros de la Corporacién con motivo de desplazamientos
por el desempenfo de su cargo, se justificaran mediante presentacion de facturas y otros
documentos acreditativos del gasto.

BASE 46. Aportaciones a los Grupos Politicos Municipales

1. En conformidad con el previsto en el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, a los Grupos Politicos Municipales,
legalmente constituidos, y para el funcionamiento de los mismos, los corresponde las
siguientes asignaciones econémicas:

» 890,00 euros por Grupo politico municipal.
» 10,00 euros por Regidor integrante del Grupo.
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Los grupos politicos tendran que llevar una contabilidad especifica de la dotacién al
hecho que se refiere el apartado anterior, que posara a disposicion del Pleno de la
Corporacion siempre que este lo pida.

2. Esta subvencion se pagara trimestralmente, salvo que los regidores soliciten cambiar
el periodo que nunca sera inferior en un mes, Yy la justificacion de los importes recibidos
se realizara mediante declaracion jurada del Portavoz de cada Grupo de haberse
destinado el importe recibido a las finalidades por los cuales se concedid.

BASE 47. De los Pagos a Justificar

1. Tendran el caracter de «a justificar» las érdenes de pago los documentos justificativos
del cual no se puedan acompanar en el momento de su expedicion (articulo 69.1 del
Real Decreto 500/1990).

Conforme al articulo 190.2 parrafo primero del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, las
bases de ejecucion del presupuesto podran establecer, previo informe de Intervencion,
las normas que regulen la expedicidon de 6rdenes de pago a justificar con cargo en los
presupuestos de gastos determinando los criterios generales, los limites cuantitativos y
los conceptos presupuestarios a los cuales sean aplicables, es decir, la cuantia, la
aplicacién o aplicaciones a las cuales se aplican los gastos, asi como el responsable que
se desigha como habilidad de los fondos librados.

Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar quedaran obligados a justificar la
aplicacién de cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y quedaran,
también, sujetas al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente. La
iniciacion de expediente para la expedicién de mandamiento de pago a justificar se
realizara a peticion razonada del Servicio correspondiente, teniéndose que consignar en
la solicitud los siguientes extremos:

* Importe.

* Finalidad.

* Aplicaciéon Presupuestaria.

» Caodigo IBAN de la cuenta bancaria, abierta para este fin, en la cual se tendra que
ingresar el importe del mandamiento de pago a justificar en caso de que el mismo sea
autorizado.

Pueden ser perceptores de érdenes de pago a justificar los miembros de la Corporacion
y funcionarios que a continuacién se relacionan: el Secretario de la Corporacion, el
Tesorero, los Coordinadores de las Areas, el Jefe del Gabinete de la Alcaldia, los T.A.G.,
los responsables de Compras, el encargado de la Brigada de obras, el responsable del
Mercado Municipal, el Jefe de la Guardia Urbana, los Técnicos TAE, el responsable de
los Servicios de Ocupacion, los responsables de Educacion y de Cultura, la jefa de la
Oficina Técnica de Bienestar Social, los T.G.M. y el Técnico responsable de las
instalaciones deportivas municipales.

Las cuentas acreditativas del destino de fondo se tendran que rendir por los perceptores
ante la Intervencion, acompafadas de las facturas o documentos equivalentes
acreditativos de los pagos.

Las habilidades quedan obligados a justificar la aplicacion de las cantidades recibidas
dentro del mes siguiente a la inversidn de las mismas y, en todo caso, en el plazo de tres
meses desde la percepcidn de los correspondientes fondos, excepto que en el propio
acuerdo se disponga de otra fecha de justificacion.

En ningun caso podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a preceptoras que tuvieran todavia en su poder fondos
pendientes de justificacion.
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2. Alcaldia es el 6érgano competente para aprobar, mediante Decreto, el libramiento de
las 6rdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo,
como la aplicacién o aplicaciones presupuestarias contra las cuales se podran efectuar
los pagos.
La aprobacion podra realizarse bien de forma individualizada, bien mediante la inclusion
de la orden de pago en un Decreto ordinario de reconocimiento de obligaciones.
Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificar», tendran que extenderse a
favor de la persona fisica designada a tal efecto, quedando, por lo tanto, la gestion y
posterior rendicion de cuentas justificativas a cargo de la misma.
Una vez aprobado vy fiscalizado el expediente de gasto, la Intervencion expedira un
documento ADO contra la aplicacién presupuestaria correspondiente.
No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago «a justificar», a perceptores que tuvieran
en su poder fondos pendientes de justificacion.
3. Los documentos justificantes yaceran de cumplir los requisitos establecidos al
Reglamento que se regulan las obligaciones de facturacién, aprobado por Real Decreto
1619/2021, de 30 de noviembre, o normativa que lo sustituye.
4. La Intervencion municipal fiscalizara la inversion de los fondos examinando las
cuentas y documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria
0 muestreo.
A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las mismas por la
Presidencia.
En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados,
Administrativo emitira informe en el cual posara de manifiesto los defectos o anomalias
observadas o su disconformidad con la cuenta.
Este Informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado porque en un plazo de 90
dias realice las alegaciones que estime oportunas y, si procede, enmiende las
anomalias, dejando constancia de esto en la cuenta. De estas actuaciones se dara
cuenta al Alcalde-Presidente.
Si segun el parecer de la Intervencién municipal los defectos o anomalias no hubieran
sido enmendados, la enmienda fuera insuficiente o no se hubiera recibido comunicacion
alguna en el plazo sefialado en el parrafo anterior, lo posara en conocimiento de
Alcaldesa, con el fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los
derechos de la Hacienda municipal, proponiendo, si procede, el reintegro de las
cantidades correspondientes.
El Interventor/a, por si o por medio de funcionarios que a tal efecto designen, podra
realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.
BASE 48. De los Anticipos de Caja Fija
1. Con carécter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a
favor de los habilidades, para atender las atenciones corrientes de caracter periédico o
repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable,
conservacion y otros de similares caracteristicas, pudiendo librarse para atender todo
tipos de gastos del Capitulo 2 del Estado de Gastos del Presupuesto y los gastos del
Capitulo 1 que se correspondan con la formacion del personal.
2. Los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion de las
cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyo el
anticipo (articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo).
Alcaldesa del Ayuntamiento es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto,
previo informe de Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago en concepto de
«anticipos de caja fija», y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la
aplicacién o aplicaciones presupuestarias, asi como la persona habilitada a tal efecto.
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A fin de garantizar su posterior aplicaciéon presupuestaria, la expedicion de «anticipos de
caja fija» dara lugar a la correspondiente retencion de crédito en la aplicacién o
aplicaciones presupuestarias incluidas en la habilitacion.

3. El importe de los mandamientos de pagos no presupuestarios que se expidan se
abonara por transferencia a las cuentas corrientes que los habilitados pagadores tendran
abiertos en una entidad bancaria dentro de la agrupacion «Ayuntamiento de Badia del
Vallés anticipos de caja fija.

Las disposiciones de fondos de las cuentas al hecho que se refiere el parrafo anterior se
efectuaran, mediante cheques nominativos o transferencias bancarias, autorizados con
la firma de la habilidad pagador.

Sin embargo, el preceptuado en el apartado anterior, se autoriza la existencia en poder
de los habilitados de cantidades razonables en efectivo, que en ningun caso podran
superar los 600 euros, destinadas al pago de atenciones de menor cuantia. De la
custodia de estos fondos sera directamente responsable la habilidad.

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que el
perceptor libre el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera efectuado
la transferencia a la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.

4. Los gastos que se pueden atender mediante anticipo son de hasta 600 euros.

A efectos de aplicaciéon de este limite, no podran acumularse en un solo justificando
pagos que se deriven de varios gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.
5. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad auxiliar de todas las operaciones que
realicen, relativas a anticipos de caja fija percibidos, la finalidad de la cual es la de
controlar la situacion que en cada momento presenten las 6rdenes de pago libradas por
este concepto. Son funciones de los habilitados pagadores:

— Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

— Efectuar los pagos.

— Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos sean
documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

— Identificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacién procedente
en cada caso.

— Custodiar los fondos que se le hubieran confiado.

— Rendir las cuentas.

Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos
atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la
reposicion de los fondos utilizados.

Las indicadas cuentas iran acompanadas de las facturas y otros documentos originales
que justifiquen la aplicacién de los fondos, debidamente relacionados.

Los fondos no invertidos que, en fin de ejercicio, se encuentren en poder de los
respectivos cajeros, pagadores o habilidades, se utilizardn por estos, en el nuevo
ejercicio, para las atenciones por las cuales el anticipo se concedié.

En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la
aplicacién de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyo
el anticipo, por lo cual, al menos, en el mes de diciembre de cada ano, tendran que rendir
las cuentas al hecho que se refiere el apartado 1 de esta Base.

De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas al hecho que se refieren los
apartados anteriores se expediran los correspondientes documentos contables de
ejecucion del Presupuesto de gastos que procedan.

6. La Intervencion fiscalizara la inversién de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o
muestreo.
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A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacion de las mismas por el
Alcalde y en el mismo acto se podra ordenar la reposicion de fondo.
En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados,
Administrativo emitira informe en el cual posara de manifiesto los defectos o anomalias
observadas o su disconformidad con la cuenta.
Este informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado porque en un plazo de
quince dias realice las alegaciones que estime oportunas vy, si procede, enmiende las
anomalias, dejando constancia de esto en la cuenta. De estas actuaciones se dara
cuenta al Alcalde-Presidente.
Si segun el parecer de Administrativo los defectos o anomalias no hubieran sido
enmendados, la enmienda fuera insuficiente 0 no se hubiera recibido comunicacién
alguna en el plazo sefialado en el parrafo anterior, lo posara en conocimiento de
Alcaldesa del Ayuntamiento con el fin de que se adopten las medidas legales para
salvaguardar los derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, si procede, el
reintegro de las cantidades correspondientes.
Administrativo, por si o por medio de funcionarios que con este fin designio, podran
realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

BASE 49. De los Contratos Menores

1. La ejecucion de gastos mediante contrato menor respetara en todo caso los limites
maximos, cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacion vigente, y
especialmente en la LCSP.

2. Los contratos menores se definiran exclusivamente por su cuantia en conformidad
con el articulo 118.1 de la LCSP. Tendran la consideracion de contratos menores:

> Contrato de obras la cuantia de las cuales no exceda de 40.000 euros

> Resto de contratos la cuantia de los cuales no exceda de 15.000 euros.
Estos contratos no podran tener una duracion superior en un afio, ni ser objeto de
prérroga ni de revision de precios, y en ningun caso existira formalizacion del contrato.
3. La tramitacion del expediente exigira el informe del 6rgano de contratacién motivando
la necesidad del contrato. Asi mismo se requerirda la aprobaciéon del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que reuna los requisitos
reglamentariamente establecidos y en el contrato menor de obras, ademas, el
presupuesto de las obras, sin perjuicio de la existencia de Proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Tendra que igualmente solicitarse el informe de supervision
a que se refiere el articulo 235 de la LCSP, cuando el trabajo afecte la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

o La tramitacion del expediente del contrato menor, la cuantia del cual supere
5.000,00 euros, se ajustara al siguiente procedimiento:
Aprobacién del gasto

* Propuesta de Gasto del responsable técnico del servicio, en la cual se hara referencia
a fin de este, haciendo constar la oferta que el responsable del servicio considera mas
favorable.

* Certificado de Intervencién de existencia de crédito presupuestario adecuado y
suficiente (Documento contable RC).

» Emitido el certificado de Intervencion de la existencia de crédito presupuestario
suficiente y adecuado, la Propuesta de Gasto, se sometera a la aprobacion, mediante
Decreto del Alcalde-Presidente o Regidor-Delegado, notificAndose al proveedor
adjudicatario del servicio, suministro u obra.

* Los Regidores delegados podran asumir competencias de acuerdo con lo previsto
en estas Bases de ejecucion.
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Reconocimiento de la obligacion

» Se realizara mediante aportacion de la factura, que una vez presentada en el
Registro General del Ayuntamiento, se librara al correspondiente servicio municipal
porque se proceda a verificarla y conformarla, haciendo constar el recibido y conforme
del personal responsable, y del Alcalde-Presidente o Regidor-Delegado.

» Realizado este tramite, la factura sera remesa a Intervencion General para su
Fiscalizacion, contabilizacion y posterior aprobacion por el Alcalde-Presidente, mediante
Decreto/Junta de Gobierno Local.

o La tramitacion del expediente del contrato menor, la cuantia del cual no supere 5.000,00
euros, se ajustara al siguiente procedimiento:

Aprobacién del gasto y Reconocimiento de la obligacién

» Se realizara mediante aportacion de la factura, que una vez presentada en el
Registro General del Ayuntamiento, se librara al correspondiente servicio municipal
porque se proceda a verificarla y conformarla, haciendo constar el recibido y conforme
del personal responsable del servicio, y del Alcalde-Presidente o Regidor-Delegado.

» Realizado este tramite, la factura sera remesa a Intervencion General para su
Fiscalizacion, contabilizacion y posterior aprobacion por el Alcalde-Presidente, mediante
Decreto.

4. Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los
tramites y las cuantias regulados en la presente Seccion.

5.la publicacion de la informacion relativa a los contratos menores tendra que realizarse
al menos trimestralmente. La informacién a publicar para este tipo de contratos sera, al
menos, su objeto, duracion, el importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el
Valor Ahadido, y la identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad
del adjudicatario.

Quedan exceptuados de la publicacion a la cual se refiere el parrafo anterior, aquellos
contratos el valor estimado de los cuales fuera inferior a cinco mil euros, siempre que el
sistema de pago utilizado por los poderes adjudicadores fuera lo de anticipo de caja fija
u otro sistema similar para realizar pagos menores.

1. La ejecucion de gastos de cualquier contrato menor tiene que respetar los limites
maximos, cuantitativos y cualitativos, establecidos a la legislaciéon vigente, y
especialmente en el articulo 118 y concordantes de la Ley de contratos del sector
publico. En este sentido:

a) Son contratos menores, los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, en el
caso de contratos de obras, 0 a 15.000 euros al resto de contratos.

En ningun caso, se podra fraccionar o alterar el objeto del contrato o disminuir su cuantia
para evitar las reglas generales de contratacion (publicidad, procedimiento,
concurrencia...)

b) El contratista que se proponga no tiene que haber subscrito mas contratos menores
de igual o similar objeto que, dentro del afio presupuestario, supere los importes del valor
estimados legales antes expresados.

Esto, no sera de aplicacion a los supuestos previstos en el articulo 168.2 de la LCSP,
relativos a suministros o servicios que solo se puedan encomendar a un empresario
determinado, para tratarse de la creaciéon o la adquisicion de una obra de arte o
representacion artistica unica, porque no haya competencia por razones técnicas o
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porque proceda la proteccion de derechos exclusivos, incluidos los derechos de
propiedad intelectual e industrial.
c) Estos contratos no pueden tener una duracion superior en un afo, ser objeto de

prérroga y revision de precios.

2. Tramitacié de contractes menors de valor estimat igual o superior a 5.000 euros. A més dels
requisits legals, i sense perjudici del que disposin les Circulars d’instruccions de contractacié
municipals, la tramitacié d’aquests expedients, s’ajustara al procediment seguent:

2.1 Aprovacio de la despesa:

a) Inici de I'expedient amb antelacio suficient i adequada, mitjangant Provisi6 de I'drgan
competent.

Pel cas especific dels contractes menors d’obres, s’haura d’acreditar préviament el
pressupost de les obres o memoria valorada aprovada o projecte d’obra, quan les normes
especifiques aixi ho requereixin, amb el corresponent replanteig o, fins i tot, I'informe de
supervisié quan els treballs afectin a I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra.

b) Informe de justificacioé i motivacié (necessitat, idoneitat i eficiéncia i compliment dels
requisits legals de l'apartat anterior); aixi com de l'objecte, prestacions, obligacions i
condicions d’execuci6 del contracte menor.

c¢) Consulta a un minim de tres empresaris amb capacitat d’obrar i habilitacié professional
adequada i necessaria per a executar el contracte menor i assolir les seves finalitats
institucionals, tret que per singularitat de I'objecte o altres circumstancies, que es faran
constar, no fos possible realitzar-les.

d) Emissio de la proposta d’acord motivada de la contractacio.

e) Informe o fiscalitzacié de la Intervencié d’existéncia de crédit pressupostari adequat i
suficient (Document comptable AD).

f) Resolucié o acord, d’Alcaldia-Presidéncia o de I'érgan delegat, d’aprovacié del
contracte menor, amb notificacid al contractista, préviament a linici o execucié del
contracte.

g) Publicacio6 de les contractacions al Perfil de contractant i al Portal de Transparéncia,
com a minim trimestralment, amb les dades minimes i I'ordre seguents: identitat de
I'adjudicatari; objecte, CPV; duracio; i preu, amb I'lVA inclos.

2.2 Reconeixement de I'obligacio:

a) Presentaci6 pel contractista de la factura o factures amb la forma, condicions i terminis
previstos a I'acord d’aprovacio del contracte menor.

b) Verificacié i conformitat pel responsable del contracte i/o del servei gestor municipal, i
I'alcaldessa o regidors delegats.

c) Fiscalitzacio i comptabilitzacio per a la Intervencié General per a la seva fiscalitzacio.

d) Resolucio o acord d'Alcaldia- Presidéncia o de I'organ delegat de la despesa
(Document comptable O).

e) Abono de la factura dentro de los plazos legales previstos.

3. Tramitaciéon de contratos menores de valor estimado inferior a 5.000 euros. Ademas
de los requisitos legales, y sin perjuicio del que dispongan las Circulares de instrucciones
de contratacion municipal, la tramitacion de estos expedientes, se ajustara al
procedimiento siguiente:

3.1 Informe previo y reserva de crédito.
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a) Informe del responsable del servicio o coordinacién técnica del area, con el visto bueno
de la alcaldesa o concejalia delegada correspondiente, motivando la necesidad de la
contrato y el cumplimiento de los requisitos legales del apartado primero, con expresion
de su objeto (cédigo CPV) y prestaciones; el precio; y el adjudicatario propuesto, entre
otros aspectos.

b) Fiscalizacion de la Intervencion y emision del documento contable (RC)
c¢) Ejecucion del contrato con la supervision del servicio gestor.
3.2 Aprobacion del gasto y reconocimiento de la obligacion.

a) Presentacion por el contratista de la factura o facturas con la forma, condiciones y
plazos legales o reglamentarios.

b) Verificaciéon y conformidad por el responsable del contrato y/o del servicio gestor
municipal, y la alcaldesa o regidores delegados.

c¢) Fiscalizacion y contabilizacion para la Intervencién General para su fiscalizacion.

d) Resolucion o acuerdo de Alcaldia-Presidencia o del 6rgano delegado del gasto
(Documento contable O).

e) Abono de la factura dentro de los plazos legales previstos.

f) Publicacién de las contrataciones al Perfil de contratante y al Portal de Transparencia,
como minimo trimestralmente, con los datos minimos y la orden siguientes: identidad del
adjudicatario; objeto, CPV; duracioén; y precio, con Y’IVA incluido.

BASE 50. De los Gastos de Caracter Plurianual

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdmicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan.

2. La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se subordinaran
al crédito que para cada ejercicio se consigne a los respectivos Presupuestos (articulo
174.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su
ejecucion se inicie en el p

propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos recogidos en el
articulo 174.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Estos
casos son los siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los otros contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica y
cientifica, de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y de
arrendamiento de equipos no habituales de las entidades locales, sometidos a las
normas del Texto Refundido de la ley de Contratos de las Administraciones Publicas
aprobado por Real Decreto 2/2000, de 16 de junio, que no puedan ser estipulados o
resulten antiecondmicos por un afio.

c) Arrendamientos de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local y de sus organismos
auténomos.

y)  Transferencias corrientes que se deriven de convenios subscritos por las
corporaciones locales con otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro.
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4. El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que tengan que ejecutarse en periodos
superiores a cuatro afios o las anualidades de los cuales excedan de las cuantias
establecidas en la legislacion vigente.
5. Corresponde al Alcalde-Presidente la autorizacion y disposicion de los gastos
plurianuales, cuando la cuantia del gasto no sea superior al 10% de los recursos
ordinarios del Presupuesto, ni en cualquier caso a seis millones de euros, y su duracion
no sea superior a cuatro afos, siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.
6. Corresponde al Pleno de la Corporacién la autorizacién y disposicion de los gastos
plurianuales en los otros casos.
BASE 51. De los Gastos con Financiaciéon Afectada

1. Los gastos de capital tendran la consideracion de no disponibles de acuerdo con el
establecido en el articulo 25 de estas Bases. Por Decreto de Alcaldia o Regidor en quien
se delega se procedera a la financiacion de los diferentes proyectos de gasto de capital
de los capitulos VI, VIl y VIl del presupuesto, seleccionados por la Tenencia de Alcaldia
de Economia y Hacienda.

En caso de financiarse gastadas a través de préstamos, por la Direccién Econdmica y
Presupuestaria se iniciara el expediente de concertacion de préstamos, cuando
Alcaldesa o la Tenencia de Alcaldia de Economia y Hacienda lo determinen, para lo cual
solicitara a las entidades financieras oferta para cubrir la cuantia fijada en el Decreto de
iniciacion. Correspondea la Junta de Gobierno la concertacion de operaciones de crédito
a largo plazo para la financiacion de gastos incluidos en el anexo de inversiones.

Una vez aprobada la fase «O» de las inversiones financiadas con préstamos se
comunicara al Servicio de Tesoreria a efectos de que proceda a disposicion de la
financiacion y su inclusion en el Plan de Tesoreria.

2. Se acordaran por Decreto del Teniente Alcalde de Economia y Hacienda, previa
peticion del Regidor delegado el area del cual se vea afectada, los cambios de
financiacion y finalidad de las aplicaciones presupuestarias de gastos de capital.

CAPITULO IV. DE LA FACTURA ELECTRONICA
BASE 52. Factura Electronica

El articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica
y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, establece la obligacién
en todos los proveedores que hayan librado bienes o prestado servicios a la
Administracién Publica a expedir y remitir factura electrénica.

Sin embargo, en su apartado segundo, da la posibilidad a las Entidades Locales de
excluir reglamentariamente de la obligacion de facturar electrénicamente, en dos
situaciones:

— Facturas hasta un importe de 5.000 euros.

— Facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que estas
facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del Punto
general de entrada de facturas electronicas, de acuerdo con la valoracién del Ministerio
de Hacienda y Funcién Publica, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y
sistemas apropiados para su recepcién en estos servicios.

En conformidad con lo dispuesto en el articulo 4.1.a) de la Ley 7/1985, de 2 de Abiril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, sin perjuicio de los Bandos de la Alcaldia, la
potestad reglamentaria de los Ayuntamientos se materializa a través de las Ordenanzas
y Reglamentos aprobados por el Pleno Municipal.



ee2isee Ajuntament de

Badia
del Valles

Ademas las Entidades Locales pueden regular sus procedimientos en las Bases de
Ejecucion aprobadas conjuntamente a los Presupuestos Anuales, tal como establece el
articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el cual se desarrolla el Capitulo
primero del Titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas Locales, en materia de presupuestos.
BASE 53. Tramitacion de la Factura Electrénica
Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que hayan librado
bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015 y en
concreto, tal como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico:
— Sociedades andénimas.
— Sociedades de responsabilidad limitada.
— Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.
— Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espanol en los términos que establece la normativa tributaria.
— Uniones temporales de empresas.
— Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo
de Pensiones, Fondos de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondos de utilizacion de
activos, Fondos de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulacién
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.
En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del
referido articulo, estaran excluidas de la obligacién de facturar electrénicamente a este
Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de 5.000,00€ impuestos incluidos.
Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo impuestos en
conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacién Administrativa en sus
Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone
que el precio del contrato tiene que entenderse como el importe integro que por la
ejecucion del contrato percibe el contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.
Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveedores a los servicios
en el exterior, hasta que estas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su
presentacion a través del Punto general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo
con la valoracién del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica, y los servicios en el
exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepcion en estos
servicios.

TITULO IIl. DE LOS INGRESOS

BASE 54. La Tesoreria Municipal

1. Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero,
valores o créditos del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias.

2. La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja unica y por el que se dispone
en los articulos 194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y cuando le sea
aplicable, por las normas del Titulo V de la Ley General Presupuestaria.

3. Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real Decreto
1174/1987, de 18 de septiembre, y en el articulo 196 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real decreto legislativo 2/2004,
de 5 de marzo.
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4. La gestion de los fondos garantizara, en todo caso, la obtenciéon de la maxima
rentabilidad, asegurando siempre la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus respectivos vencimientos temporales.

5. Se podran concertar los servicios financieros con entidades de crédito y ahorro,
conforme al articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y gastos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.

c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacion de excedentes de Tesoreria.

BASE 55. Gestion de los Ingresos

1. La gestidn de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento y de sus organismos autbnomos
y sociedades mercantiles de capital integramente municipal podra realizarse en les seglients
fases:

a) Compromis d'ingrés.

b) Reconeixement del dret.

c) Extinci6 del dret per anul-lacié del mateix o per realitzacié del cobrament del mateix o per
compensacio.

d) Devolucié d'ingressos.

2. El compromis d'ingrés és el compromis pel qual qualsevol persona, entitat, etc, s'obliguen amb
I'Ajuntament a financgar total o parcialment una despesa determinada.

3. El reconeixement de drets es defineix com I'acte pel qual es declaren liquids i exigibles uns
drets de cobrament a favor de I'Entitat Local o dels seus organismes autbnoms o societats
mercantils.

4. S'extingira el dret a cobrament quan, en virtut d'acords administratius, procedeixi cancel-lar
total o parcialment un dret ja reconegut com a conseqiéncia de:

a) Anul-lacié de liquidacions.
b) Insolvéncies o altres causes.

5. El dret de cobrament també s'extingira quan es realitzi I'ingrés o per compensacié amb els
pagaments existents a I'Ajuntament a favor del deutor, tot aixd a proposta del tresorer i en virtut
de la normativa vigent.

6. Quant a la devolucio d'ingressos aquests tindran per finalitat el reemborsament als interessats
de les quantitats ingressades indegudament o per excés.

BASE 56. Reconeixement de Drets

1. Procedira el reconeixement de drets tan aviat com es conegui I'existéncia de I'acte o fet de
naturalesa juridica o economica generador del dret a favor de I'Ajuntament, organisme autdbnom
o societat mercantil de capital integrament municipal, qualsevol que fos el seu origen.
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2. Quan es tracti de subvencions o transferéncies a rebre d'altres administracions, entitats o

particulars, afectades a la realitzacié de determinats despeses, s'haura de comptabilitzar:

a) El compromis d'aportacio, que necessariament haura de registrar-se si ha de produir una
generacio de crédit, una vegada que es tingui coneixement fefaent del mateix.

b) El reconeixement del dret quan es produeixi el cobrament, o quan es conegui, de forma certa
i per un import exacte, que I'ens concedent ha dictat I'acte de reconeixement de la correlativa
obligacid.

3. En els préstecs i emprestits es registrara el compromis d'ingrés quan es formalitzi I'operacio i,
a mesura que es reconeguin les obligacions que es financin amb els referits fons, es
comptabilitzara el reconeixement de drets i es remetra a la tresoreria per a la seva disposicio.

4. En els ingressos derivats de la participacié en tributs de I'Estat es reconeixera el dret
corresponent a cada lliurament a compte quan tingui lloc el cobrament.

5. La gestié i recaptacio de les taxes i preus publics es regiran per les Ordenances aprovades a
aquest efecte.

BASE 57. Gestié de Cobraments

1. Els ingressos, en tant no es conegui la seva aplicacio pressupostaria, es comptabilitzaran com
a ingressos pendents d'aplicacio, integrant-se des del moment que es produeixen en la caixa
Unica.

La resta d'ingressos, es formalitzaran mitjangant manament d'ingrés, aplicats al concepte
pressupostari corresponent i expedit al moment en qué es tingui coneixement del seu cobrament.

2. El Tresorer portara els llibres comptables i de registre, confeccionara la llista dels deutors pels
diferents conceptes una vegada finalitzat el termini de recaptacié en periode voluntari, i procedira
a la seva exaccio per via de constrenyiment.

Els deutes de qualsevol classe reportaran els interessos de demora que legalment
corresponguin.

3. En materia d'anul-lacié, suspensio i ajornament i fraccionament de pagaments sera aplicable
la normativa continguda en el Text Refos de la Llei Reguladora d'Hisendes Locals, la Llei General
Tributaria, Reglament General de Recaptacio, Llei General Pressupostaria, i les disposicions que
desenvolupin a aquestes normes.

BASE 58. De les Actes d'Arqueig

Trimestralment s'expedira Acta d'Arqueig, document que haura de resultar confeccionat i signat
dins del termini del mes seglent al que correspongui el seu contingut.

L'Acta d'Arqueig a fi d'exercici haura de remetre's amb anterioritat al dia 31 de gener de l'any
seguent al que correspongui. Les Actes d'Arqueig extraordinaries hauran d'estar completament
confeccionades i a disposicio al moment en el qual resultin exigibles, amb especial referéncia a
I'acte de presa de possessio de la Corporacioé municipal resultant de noves eleccions municipals.
BASE 59. Sobre el Pla de Tresoreria

1. Correspon al Tresorer elaborar el Pla de Tresoreria, que sera aprovat per Alcaldessa.
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2. El Pla de Tresoreria considerara aquells factors que facilitin una eficient i eficag gestié de la
Tresoreria municipal i recollira necessariament la prioritat de les despeses de personal i de les
obligacions contretes en exercicis anteriors.

3. La gestio6 dels recursos liquids es dura a terme amb criteris d'obtencié de la maxima rendibilitat,
assegurant en tot caso la immediata liquiditat per al compliment de les obligacions en els seus
venciments temporals.

4. La Tresoreria General Municipal vetllara per al compliment, dintre del termini i en la forma
escaient, de les obligacions assumides per I'Ajuntament i tramitara, per evitar desfasaments
temporals de tresoreria, els expedients per a la concertacioé d'operacions de crédit a curt termini
iniciats per Decret d'Alcaldia o Regidor en qui delegui en el qual s'autoritzi la sol-licitud d'ofertes
a les entitats financeres de la plaga.

TITOL IV. DE LA LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST

BASE 60. De la Liquidacié del Pressupost

Al tancament i liquidacié del pressupost de I'Entitat Local i el de cadascun dels seus organismes
dependents, s'efectuara, quant a la recaptacié de drets i al pagament de las obligaciones, el 31
de diciembre del afio natural, quedando a cargo de la Tesoreria receptiva los derechos liquidados
pendientes de cobro, y las obligaciones reconocidas pendientes de pago (articulo 191.1 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las haciendas Locales).

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago
a 31 de diciembre, quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

En el supuesto de que la liquidacién presupuestaria se situe en superavit, este se destinara a
reducir el endeudamiento neto (articulo 32 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera).

BASE 61. Tramitacion del Expediente de Liquidaciéon del Presupuesto

La liquidacion del Presupuesto municipal sera aprobada por Alcaldesa, previo informe de la
Intervencion, y previo Informe de Evaluaciéon del Cumplimiento del Objetivo de Estabilidad
Presupuestaria e Informe de Evaluacién del Cumplimiento de la Regla de gasto, dando cuenta
al Pleno en la primera sesién ordinaria que celebre después de la aprobacion (articulos 191 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real decreto
legislativo 2/2004, de 5 de marzo, 89 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y 16.1 del
Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria,
en su Aplicaciéon a las Entidades Locales, aprobado lo Real Decreto 1463/2007, de 2 de
noviembre)

Se faculta al Alcalde-Presidente porque, en la aprobacién de la liquidacion del Presupuesto
General de la Corporacion, pueda realizar una depuracion de los saldos presupuestarios de
ejercicios anteriores y no presupuestarios, comprobado que no respondan realmente a
Obligaciones pendientes de pago o Derechos pendientes de cobro.

Las obligaciones reconocidas y liquidadas no satisfechas el tltimo dia del ejercicio, los derechos
pendientes de cobro y los fondos liquidos a 31 de diciembre configuraran el remanente de
tesoreria de la entidad local. La cuantificacion del remanente de tesoreria tendra que realizarse
teniendo en cuenta los posibles ingresos afectados y minorando de acuerdo con el que se
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establezca reglamentariamente los derechos pendientes de cobro que se consideren de dificil o

imposible recaudacion.

Sera necesario incluir Informe de Intervencion de Evaluacion del Cumplimiento del Objetivo de
Estabilidad Presupuestaria, en el cual se informe sobre el cumplimiento o incumplimiento del
objetivo de estabilidad presupuestaria de la propia Entidad Local y de sus organismos y entidades
dependientes.

Asi mismo, tendra que incluirse Informe de Evaluaciéon del Cumplimiento de la Regla de gasto,
en el cual la variacion del gasto computable de las Corporaciones Locales, no podra superar la
tasa de referencia de crecimiento del Producto Interior Bruto de medio plazo de la economia
espanola.

El incumplimiento del principio de estabilidad o de la regla de gasto, comportara la elaboracion
de un Plan Econdmico-financiero en conformidad con lo dispuesto en los articulos 21 y 23 de la
Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Las Entidades Locales tendran que confeccionar la liquidacion de su presupuesto antes del dia
primer de marg de I'exercici seglent.

BASE 62. Determinacions de la Liquidacio del Pressupost

1. Amb la liquidacié del pressupost s'hauran de determinar conforme a I'article 93 del Reial decret
500/1990, de 20 d'abril, els segiients aspectes:

a) els drets pendents de cobrament i les obligacions pendents de pagament a 31 de desembre.
b) el resultat pressupostari de I'exercici.

c) els romanents de crédit.

d) el romanent de tresoreria.

2. Els drets pendents de cobrament i les obligacions reconegudes pendents de pagament a 31
de desembre integraran l'agrupacié de Pressupostos tancats i tindran la consideracié
d'operacions de Tresoreria Local (article 94 del Reial decret 500/1990, de 20 d'abril).

3. El resultat de les operacions pressupostaries de I'exercici vindra determinat per la diferéncia
entre els drets pressupostaris liquidats durant l'exercici i les obligacions pressupostaries
reconegudes durant el mateix periode.

A l'efecte del calcul del resultat pressupostari els drets liquidats es prendran pels seus valors
nets, és a dir, drets liquidats durant els exercicis una vegada deduits aquells que, per qualsevol
motiu, haguessin estat anul-lats.

Igualment, les obligacions reconegudes es prendran pels seus valors nets, és a dir, obligacions
reconegudes durant I'exercici una vegada deduides aquelles que, per qualsevol motiu, haguessin
estat anul-lades (article 96 del Reial decret 500/1990, de 20 d'abril).

El resultat pressupostari haura de, si escau, ajustar-se en funcié de les obligacions finangades
amb romanents de Tresoreria i de les diferéncies de finangament derivades de despeses amb
finangament afectat.

4. Els romanents de credit estaran constituits pels saldos de crédits definitius no afectats al
compliment d'obligacions reconegudes (article 98 del Reial decret 500/1990, de 20 d'abril).
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Integraran els romanents de crédit els segiients components:

a) Els saldos de disposicions, és a dir, la diferéencia entre les despeses disposades o
compromesos i les obligacions referides.

b) Els saldos d'autoritzacions, és a dir, les diferéncies entre les despeses autoritzades i les
despeses compromeses.

c) Els saldos de credit, és a dir, la suma dels credits disponibles, crédits no disponibles i credits
retinguts pendents d'utilitzar.

Els romanents de crédit sense més excepcions que les assenyalades en el Text Refés de la Llei
Reguladora de les Hisendes Locals, quedaran anul-lats al tancament de I'exercici i, en
conseqléncia, no es podran incorporar al Pressupost de I'exercici seguent.

Els romanents de crédits no anul-lats podran incorporar-se al Pressupost de I'exercici seguent
en els suposits establerts en el Text Refds de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, i d'acord
amb el previst en l'article 48 del present Reial decret, mitjangant I'oportuna modificacié
pressupostaria i prévia incoacié d'expedients especificos en los cuales tiene que justificarse la
existencia de suficientes recursos financieros.

En ningun caso seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
créditos incorporados en el ejercicio que se liquida, sin perjuicio de la excepcién prevista en el
numero 5 del articulo 47 (articulo 99 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Se efectuara un seguimiento de los remanentes de crédito a efectos de control de los expedientes
de incorporacién de los mismos.

5. El remanente de la Tesoreria de la Entidad Local estara integrado por los derechos pendientes
de cobro, las obligaciones pendientes de pago y los fondos liquidos, todos ellos referidos a 31
de diciembre del ejercicio (articulo 101 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).

Los derechos pendientes de cobro comprenderan:

a) Derechos presupuestarios liquidados durante el ejercicio, pendientes de cobro.

b) Derechos presupuestarios liquidados en los ejercicios anteriores pendientes de cobro.
c¢) Los saldos de las cuentas de deudores no presupuestarios.

Las obligaciones pendientes de pago comprenderan:

a) Las obligaciones presupuestarias pendientes de pago, reconocidas durante el ejercicio, esté
0 no ordenado su pago.

b) Las obligaciones presupuestarias pendientes de pago, reconocidas en los ejercicios
anteriores, esté o no ordenado su pago.

c) Los saldos de las cuentas de acreedores no presupuestarios.

A esta materia le sera aplicable la regulacién dispuesta en los articulos 101 a 105 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

BASE 63. De los Saldos de Dudoso Cobro
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A efectos del calculo de remanente de tesoreria, se consideraran como minimo derechos de

dificil o imposible recaudacion, los resultantes de aplicar los siguientes criterios:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los DOS
EJERCICIOS ANTERIORES al que corresponde la liquidaciéon, se minoraran, como minimo, en
un 25%.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del EJERCICIO
TERCERO ANTERIOR al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un
50%.

c¢) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
EJERCICIOS QUART A QUINTO ANTERIORES al que corresponde la liquidacion, se
minoraran, como minimo, en un 75%.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
RESTANTES EJERCICIOS ANTERIORES al que corresponde la liquidacion, se minoraran en
un 100%.

En cualquier caso, la consideracion de un derecho de dificil o imposible recaudacion no
implicara su anulacién ni producira su baja en cuentas.

TITULO V. LA CUENTA GENERAL
BASE 64. Tramitacion de la Cuenta General

1. Esta regulacion viene contenida en los articulos 208, 210 y 212 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5
de marzo.

2. Las Entidades Locales, a la terminacién del ejercicio presupuestario, tendran que formar la
Cuenta General que posara de manifiesto la gestion realizada en los aspectos econémicos,
financieros, patrimoniales y presupuestarios.

3. El contenido, estructura y normas de elaboracién de las Cuentas se determinaran por el
Ministerio de Hacienda a propuesta de la Intervencion General de la Administracion del Estado.

4. Los estados y cuentas de la entidad local seran rendidas por su presidente antes del dia 15
de mayo del ejercicio siguiente al que correspondan. Las de los organismos autonomos y
sociedades mercantiles la capital de las cuales pertenezca integramente a aquella, rendidas y
propuestas inicialmente por los 6rganos competentes de estos, seran remitidas a la entidad
local en el mismo plazo.

La cuenta general formada por la Intervencion sera sometida antes del dia 1 de junio a informe
de la Comision Especial de Cuentas de la entidad local, que estara constituida por miembros
de los diferentes grupos politicos integrantes de la corporacion.

La cuenta general con el informe de la Comisién Especial al hecho que se refiere el apartado
anterior sera expuesta al publico por plazo de 15 dias, durante los cuales y ocho mas los
interesados podran presentar reclamaciones, objeciones u observaciones. Examinados estos
por la Comision Especial y practicadas por esta cuantas comprobaciones estime necesarias,
emitira nuevo informe.
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Acompanada de los informes de la Comision Especial y de las reclamaciones y objeciones
formuladas, la cuenta general se sometera al Pleno de la corporacion, porque, si procede,
pueda ser aprobada antes del dia 1 de octubre.

Las entidades locales rendiran al Tribunal de Cuentas la cuenta general debidamente
aprobada.

BASE 65. Contenido de la Cuenta General
La cuenta general estara integrada por:

a) La de la propia entidad.

b) La de los organismos auténomos.

c¢) Las de las sociedades mercantiles de capital integramente propiedad de las entidades
locales.

Las cuentas al hecho que se refieren los parrafos a) y b) del apartado anterior reflejaran la
situacién econémico-financiera y patrimonial, los resultados econémico-patrimoniales y la
ejecucion y liquidacion de los presupuestos.

Para las entidades locales con tratamiento contable simplificado, se estableceran modelos
simplificados de cuentas que reflejaran, en todo caso, la situacion financiera y la ejecucion y
liquidacion de los presupuestos.

Las cuentas al hecho que se refiere el apartado 1.c) anterior seran, en todo caso, las que
tengan que elaborarse de acuerdo con la normativa mercantil.

Las entidades locales uniran a la cuenta general los estados integrados y consolidados de las
diferentes cuentas que determine el Pleno de la corporacion (articulo 209 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

Conforme al articulo 211 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
los municipios de mas de 50.000 habitantes y las otras entidades locales de ambito superior
acompafaran a la cuenta general:

a) Una memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos.

b) Una memoria demostrativa del grado en que se hayan cumplido los objetivos programados
con indicacion de los previstos y conseguidos, con su coste.

TIiTULO VI. CONTROL Y FISCALIZACION
CAPITULO I. CONTROL INTERNO
BASE 66. Ejercicio de la Funcién Interventora

Al Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcién de funcion
interventora, funcién de control financiero y funcién de control de eficacia (articulo 213 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, estas bases y el Reglamento de
Control interno aprobado por este Ayuntamiento).



ee2isee Ajuntament de

del Valles
El ejercicio de la funcién interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion.

Para el ejercicio de sus funciones el érgano interventor podra requerir la documentacion,
aclaraciones e informes que considere necesarios, en virtud del establecido en el articulo 222
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real decreto
legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 67. Ambito de Aplicacion

La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que den
lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y obligaciones o gastos de contenido
econdmico, los ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la recaudacion, inversion y
aplicacion, en general, de los caudales publicos administrados, con el fin de que la gestion se
ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso (articulo 214 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales).

El ejercicio de la expresada funcién comprendera:

— La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir
derechos y obligaciones de contenido econdmico o movimiento de fondo de valores.

— La intervencién formal de la ordenacion del pago.
— La intervencion material del pago.

— La intervencién y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacién de las
subvenciones.

BASE 68. Modalidades de Fiscalizacion del Expediente

Si la Intervencion considera que el expediente objeto de fiscalizacion se ajusta a la legalidad,
hara constar su conformidad, mediante diligencia firmada del tenor literal «Fiscalizado de
Conformidad» sin necesidad de motivarla.

Si en el gjercicio de la funcion interventora el érgano interventor se manifestara en desacuerdo
con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, tendra que
formular sus objeciones por escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucién (articulo 215
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real decreto
legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidaciéon de derechos a favor de las
entidades locales o sus organismos autdbnomos, la oposicion se formalizara en nota de objecion
que, en ningun caso, suspendera la tramitacion del expediente (articulo 216 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004,
de 5 de marzo).

Si la objecion afecta a disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de
pagos, se suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquel sea solucionado en los
siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de pago.

c¢) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.
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d) Cuando la objecién derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones

y servicios.
BASE 69. Discrepancias

Cuando el 6rgano al hecho que afecte la objecion no esté de acuerdo con este, correspondera
al presidente de la entidad local resolver la discrepancia, siente su resolucion ejecutiva. Esta
facultad no sera delegable en ningun caso.

Sin embargo el dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la resolucién de las
discrepancias cuando las objeciones:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.
b) Se refieran a obligaciones o gastos la aprobacion de las cuales sea de su competencia.

El érgano interventor elevara informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el
presidente de la entidad local contrarias a las objeciones efectuadas, asi como un resumen de
las principales anomalias detectadas en materia de ingresos (articulos 217 y 218 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo
2/2004, de 5 de marzo).

CAPITULO II. FISCALIZACION LIMITADA PREVIA DEL GASTO
BASE 70. Normas de Fiscalizacion limitada Previa del Gasto

En los términos recogidos al apartado segundo del articulo 219 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
la fiscalizacion previa se limitara a comprobar los siguientes extremos:

— La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto y obligacién que se proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, que se cumple el
preceptuado en la normativa vigente.

— Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

— Para todo tipo de expedientes tendran que efectuarse, ademas, las comprobaciones
adicionales que se determinen en las presentes Bases, pudiendo, el érgano interventor, formular
las observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en
ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada al hecho que se refiere el apartado
2 del articulo 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales seran
objeto de otra llena con posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos,
documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizaciéon, mediante la aplicacion
de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones
aplicables en cada caso y determinar el grado del cumplimiento de la legalidad en la gestion de
los créditos.

Los érganos de control interno que realicen las fiscalizaciones con posterioridad tendran que
emitir informe escrito en el cual hagan constar cuantas observaciones y conclusiones se
deduzcan de ellas. Estos informes se remitiran al Pleno con las observaciones que hubieran
efectuado los 6rganos gestores.
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Las entidades locales podran determinar, mediante acuerdo del Pleno, la sustitucién de la
fiscalizacion previa de derechos por la inherente a la presa de razén en contabilidad y por
actuaciones comprovatorias posteriores mediante la utilizacién de técnicas de muestreo o
auditoria (articulos 219.3 y 219.4 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales).

Cuando de los informes de fiscalizacion se dedujera que se han omitido requisitos o tramites que
sean esenciales o que la continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdmicos a la Tesoreria municipal o a un tercero, se procedera al examen exhaustivo del
expediente y si, segun el parecer de Administrativo, se dan las mencionadas circunstancias,
tendra que actuar conforme al preceptuado en los articulos 215 y siguientes del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo 2/2004, de 5
de marzo.

BASE 71. Procedimiento de Fiscalizacion limitada previa en materia de gastos

1. Extremos de general comprobacion. La fiscalizacion e intervencion previa de todos los gastos
u obligaciones de contenido econdmico se realizara mediante la comprobacion de los siguientes
extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y suficiente a la
naturaleza del gasto u obligacion que se proponga contraer.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara,
ademas, que se cumple el preceptuado en el articulo 174 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el RD Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, y
articulos 79 a 88, los dos inclusivamente, del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

b) Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente para la aprobacion,
compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacion.

c) Que los expedientes de reconocimiento o liquidacién de obligaciones responden a gastos
aprobadas y comprometidos, y, si procede, fiscalizados favorablemente.

d) Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los diferentes actas,
documentos o expedientes, se contienen a las presentes bases

2. En las ndminas de retribuciones del personal al servicio del Ayuntamiento, los extremos
adicionales a los cuales se refiere el punto d) del apartado 1 del presente articulo de las Bases
seran los siguientes:

a) Que las néminas estén firmadas por los Organos responsables de su formacion.

b) En el caso de las unificadas de periodo mensual tendra que incluirse la comprobacién
aritmética, que se realizara por sistemas informéaticos y, siempre que sea posible, efectuando lo
cuadre total de la ndmina con el cual resulte del mes anterior mas la suma algebraica de las
variaciones incluidas en la nédmina del mes que se trate.

c¢) Justificacién documental de las variaciones a través de las correspondientes Resoluciones
administrativas en las cuales tendra que constar cuando corresponde en clave informatica el
resultado de la fiscalizacion previa del gasto, y que seran incluidas en la relacion de incidencias
elaborada mensualmente por el Servicio de Personal, debidamente firmada.

3. En los expedientes de contratos los extremos adicionales a los cuales se refiere el punto d)
del apartado 1 del presente articulo de las Bases seran los siguientes:
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a) Contrato de obras

a.1) Expediente inicial. Aprobacion del gasto: 1) Proyecto informado por la Oficina de Supervision
de Proyectos, si procede. Presupuesto valorado y detallado de donde se deduzca la cuantia del
gasto, que tendrd que tener en cuenta el I.V.A. al tipo vigente. 2) Indicacion del numero de
proyecto de gasto al hecho que corresponda, si se trata de obras de inversion o de gastos con
financiacion afectada, o la aplicacion presupuestaria donde se considera tiene que imputarse el
gasto en el caso de gastos corrientes. 3) Pliego de clausulas administrativas particulares
informado por el Servicio Juridico debidamente firmado. 4) Acta de replanteo previo. 5) Indicacién
de la forma de adjudicacion. Si se propone como procedimiento de adjudicacion el negociado,
comprobar que concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para utilizar este
procedimiento. Cuando se proponga el dialogo competitivo, verificar que se cumple alguno de
los supuestos de aplicacion del articulo 164 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Previamente a la tramitacién del expediente de contratacion y una vez aprobado el Proyecto se
efectuara el replanteo del mismo, siente requisito indispensable en la tramitacion de todos los
proyectos la disponibilidad de los terrenos precisos para su normal ejecucion. (Articulo 126 del
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real decreto legislativo
3/2011, de 14 de noviembre).

a.2) Modificados: 1) Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego
de clausulas administrativas particulares o documento descriptivo. 2) Proyecto informado por la
Oficina de Supervision de Proyectos, si procede. 3) Informe juridico del Servicio correspondiente.
4) Acta de replanteo previo.

a.3) Obras accesorias o complementarias: Tendran que comprobarse los mismos extremos
previstos para el expediente inicial. Cuando se proponga la adjudicacion al mismo contratista de
la obra principal, la verificacion del cumplimiento del que se dispone en el articulo 155 b) de la
Ley de Contratos del Sector Publico se limitara a la circunstancia que no se supera el limite del
50 por 100 del precio primitivo del contrato.

a.4) Revisiones de Precios: (aprobacioén del gasto): 1) Que el pliego contempla la posibilidad y la
férmula o sistema de revisién aplicable. 2) Que se ha ejecutado el 20 por ciento de la obra y
transcurrido mas de un afio desde su adjudicacion. 3) Relacion de los nuevos precios
modificados, informado por el Servicio gestor del gasto.

a.5) Certificaciones de obra: 1) Certificacion de obra autorizada por el facultativo Director de la
obray con la conformidad de los servicios correspondientes del 6rgano gestor. 2) Para la primera
certificacion, documentacion que acredite que esta constituida la garantia definitiva. Por el
Servicio de Contratacién no se remitiran certificaciones de obra para fiscalizacién a la
Intervencion General Municipal sin que se haya constituido esta garantia definitiva. 3) Aportacion
de factura por la empresa adjudicataria con todos los requisitos establecidos sobre obligacion de
expedir factura por empresarios y profesionales. 4) En el supuesto de efectuarse anticipos o
abonos por anticipado por operaciones preparatorias realizadas como instalaciones y acopios de
materiales o equipos de maquinaria pesada adscritos a la obra, que tal posibilitado esta prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantia exigida.

a.6) Certificacion final: 1) Informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, si procede. 2)
Certificacion o acta de conformidad de la recepciéon de la obra o, si procede, acta de
comprobacion al hecho que se refiere el arte.168 del Reglamento General de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas. 3) Factura emitida por la empresa adjudicataria con todos los
requisitos establecidos sobre obligacion de expedir factura por empresarios y profesionales.

a.7) Liquidacion: 1) Informe favorable del facultativo Director de obra. 2) Informe de la Oficina de
Supervision de Proyectos, si procede. 3) Factura emitida por la empresa adjudicataria con todos
los requisitos establecidos sobre obligacion de expedir factura por empresarios y profesionales.
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a.8) Pago de intereses de demora: Informe juridico del Servicio correspondiente.

a.9) Indemnizacién a favor del contratista: 1) Escrito del contratista intimando la indemnizacion.
2) Informe juridico del Servicio correspondiente. 3) Informe técnico.

a.10) Resolucion del contrato de obra: Informe juridico del Servicio correspondiente.
b) Contrato de suministros

b.1) Expediente inicial. Aprobacion del gasto: 1) Pliego de clausulas administrativas particulares
informado y firmado por el Servicio Juridico y, si procede, pliego de condiciones técnicas del
suministro. 2) Indicacién de la forma de adjudicacion.

b.2) Revisiones de Precios: (aprobacion del gasto) 1) Que el pliego contempla la posibilidad y la
férmula o sistema de revision aplicable. 2) Relacién de los nuevos precios modificados, informado
por el Servicio gestor del gasto.

b.3) Modificacion del Contrato: 1) Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares o documento descriptivo. 2) Que existe
informe juridico del Servicio correspondiente.

b.4) Abonos por anticipado: 1) Constitucion de la garantia definitiva en el primer abono por
anticipado. 2) Conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o fabricado.
3) Aportacion de factura por la empresa adjudicataria, con todos los requisitos establecidos sobre
obligacién de expedir factura por empresarios y profesionales.

c¢) Contrato de servicios

c.1) En general. Aprobacion del gasto: 1) Pliego de clausulas administrativas particulares
informado por el Servicio Juridico y pliego de prescripciones técnicas del contrato. 2) El objeto
del contrato tiene que estar perfectamente definido, de forma que permita la comprobacion del
exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

c.2) Modificacion del contrato: 1) Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares o documento descriptivo. 2) Que existe
informe juridico del Servicio correspondiente.

c.3) Contratos complementarios de servicios: Tendran que comprobarse los mismos extremos
previstos para el expediente inicial. Cuando se proponga la adjudicacién al mismo contratista
principal, la verificaciéon del cumplimiento del que se dispone en el articulo 158 b) de la Ley de
Contratos del Sector Publico se limitara a la circunstancia que no se supera el limite del 50 por
100 del precio primitivo del contrato.

c.4) Revisiones de precios: (aprobacion del gasto) 1) Que el pliego contempla la posibilidad y la
férmula o sistema de revision aplicable. 2) Que se ha ejecutado el 20 por ciento de su importe y
transcurrido mas de un afio desde su adjudicacion. 3) Relacion de los nuevos precios
modificados, informado por el Servicio gestor del gasto.

c.5) Abonos por anticipado: 1) Constitucion de la garantia definitiva en el primero abono por
anticipado, salvo que se instrumente en forma de retencion del precio. 2) Certificacion del érgano
correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado. 3) Aportacién de factura por la empresa
adjudicataria, con todos los requisitos establecidos sobre obligacion de expedir factura por
empresarios y profesionales.

c.6) Prorroga de los contratos: 1) Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares. 2) Que, si procede, no se superan los limites de duracién previstos en el pliego de
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clausulas administrativas particulares o documento descriptivo. 3) Que se acompana informe

juridico del Servicio correspondiente.

c.7) Liquidacioén: Aportacion de factura por la empresa adjudicataria, debidamente conformada
por el Servicio correspondiente, con la totalidad de los requisitos establecidos en estas Bases.

d) Contratos de concesion de obra publica

d.1) Expediente inicial. Aprobacion del gasto: 1) Que existe estudio de viabilidad, o, si procede,
estudio de viabilidad econémico financiero, informado por la Direccién Econémica y
Presupuestaria. 2) Que existe anteproyecto de construccién y explotacion de la obra, si procede.
3) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, si procede, documento
descriptivo informado por el Servicio juridico. 4) Que existe acta de replanteo previo. 5) Que el
pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la
determinacion de la oferta econdmicamente mas ventajosa, criterios directamente vinculados a
fin del contrato, y que cuando se utilice un uUnico criterio este sea el precio mas bajo. 6) Que la
duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo se ajusta al previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

d.2) Modificados: 1) Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en el pliego
de clausulas administrativas particulares o documento descriptivo. 2) Que, si procede, existe
proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos, si procede. 3) Que, si procede,
existe acta de replanteo previo. 4) Que existe informe juridico del Servicio correspondiente. 5)
Que existe informe emitido por la Direccion Econdmica y Presupuestaria.

d.3) Revision de precios: (aprobacion del gasto) 1) Que el pliego contempla la posibilidad y la
férmula o sistema de revision aplicable. 2) Relacién de los nuevos precios modificados, informado
por el Servicio gestor del gasto.

d.4) Prérroga del contrato: 1) Que estd prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares. 2) Que, si procede, no se superan los limites de duracién previstos en el pliego de
clausulas administrativas particulares o documento descriptivo. 3) Que se acompana informe
juridico del Servicio correspondiente.

d.5) Resolucion del contrato: Que existe informe juridico del Servicio correspondiente.

d.6) Pago al autor del estudio de viabilidad que no hubiera resultado adjudicatario de la
concesion: 1) Que el pliego de clausulas administrativas particulares no prevé que el pago de la
compensacion sea realizado por el adjudicatario. 2) Que se aportan justificantes de los gastos
realizados.

y) Contratos que se formalicen en el ejercicio anterior al del inicio de su ejecuciéon y gastos de
caracter plurianual. Especificacion en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares de la
sumisioén de la adjudicacion a la condicidon suspensiva de existencia de crédito adecuado y
suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente,
en conformidad con el articulo 110 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, cuando el contrato se
formalice en el ejercicio anterior al del inicio en la suya execucio, i de conformitat amb I'article
174 del Reial decret Legislatiu 2/2004, i articles 79 a 88 del Reial decret 500/90, de 20 d'abril, per
a les despeses de caracter plurianual.

f) Convenis de cooperacié que celebri I'Ajuntament amb Ens de dret public o amb particulars. En
els expedients que s'exposen a continuacio, els extrems addicionals als quals es refereix el punt
d) de l'apartat 1 del present article de les Bases seran les seglents:

a) Convenis de cooperacié de I'Ajuntament amb ens publics: Que existeix informe juridic sobre
el text del conveni.
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— Que existeix informe juridic sobre el text del conveni.

— En el cas que impliqui I'atorgament de subvencions, verificacio dels requisits establerts per a
les mateixes.

BASE 72. Definici6 de les técniques de mostreig
1. Amb caracter general.

Quan quedi definitivament desenvolupat I'organigrama de la Intervencié General Municipal el
sistema de fiscalitzacié plena posterior sera aplicat en la seva integritat. Fins llavors, es realitzara
una fiscalitzacié prévia limitada de despeses i una presa de raé en comptabilitat dels ingressos
tributaris i no tributaris, per posteriorment i per mostreig simple, efectuar una fiscalitzacié plena
de determinats expedients pel que fa al control de legalitat.

2. Definicions de les tecniques de mostreig.

2.1 Es defineix com a "UNIVERS" o "POBLACIO" al conjunt d'actes, documents o expedients
que siguin susceptibles de produir obligacions o despeses subjectes a fiscalitzacié limitada prévia
durant el periode determinat en la present normativa.

Per a la formacio del marc de mostreig, el "UNIVERS" quedara ordenat per Arees gestores i dins
de cada Area per tipus d'expedient.

La identificacio dels organs de gestio (Serveis) son els que es corresponen amb la classificacio
organica del pressupost.

2.2 Els diferents Serveis que tenen al seu carrec actes de gestié de crédits pressupostaris
quedaran obligats a remetre a la Intervencié General Municipal, en la forma, terminis i requisits
documentals que es defineixen en aquestes Bases, els antecedents necessaris per a l'exercici
de la funcié interventora a través de técniques d'auditoria.

2.3 Es defineix com a "MOSTRA" al conjunt d'actes, documents o expedients seleccionats de
forma aleatoria per a la seva fiscalitzacié, una vegada determinat el nivell de confianga, la precisio
i la taxa d'error esperada.

2.4 Es defineix com a "NIVELL DE CONFIANCA" a la probabilitat que el valor obtingut per una
"mostra", constituida pel conjunt d'actes, documents o expedients seleccionats, no difereixi del
valor d'univers a mostrejar, en més d'un percentatge establert (nivell de precisio).

El "NIVELL DE CONFIANCA" es fixa en el 95 %, que per la Intervencid General Municipal
d'aquesta Administracid, podra modificar-se.

2.5 Es defineix com a "PRECISIO" a I'amplitud en percentatge dins de la qual ha d'estar comprés
el limit maxim d'errors, tenint en compte el "nivell de confianca"

prefijado. El "NIVEL DE PRECISION" se fija en el 10% que por la Intervencién General Municipal
de esta Administracion podra modificarse.

2.6 Se entiende por "PERIODO DE MUESTREQ" a aquel que sirve de base para la extraccién
de la muestra sometida a fiscalizacion. El periodo, en funcion de la tipologia de los diferentes
actas, documentos y expedientes de esta Administracion, sera anual.

2.7 Se entiende por "TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR" el conjunto de elementos del
universo a muestrear que se seleccionan para su examen. La determinacion del tamarfio de la
muestra vendra determinada por la aplicacion de mesas estadisticas. El "TAMANO DE LA
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MUESTRA A ANALIZAR" sera uUnico para cada periodo establecido y tipo de expediente y
supondra la fiscalizacion de todos y cada uno de los documentos, actas o expedientes
integrantes de la muestra seleccionada.

2.8 El ejercicio de la funcion interventora a través de técnicas de auditoria se efectuara para
todos los expedientes que integran el universo por medio del sistema de Muestreo Aleatorio
Estratificado-Afijacion proporcional, o cualquier otro, siempre que resulte con la suficiente
garantia de representatividad.

3. Normativa procedimental para la aplicacion de las técnicas de muestreo.

3.1 Los Servicios que componen esta Administracién Municipal vendran obligados a remitir
anualmente a la Intervencion General Municipal certificacion del conjunto de expedientes
tramitados en el ejercicio.

3.2 El procedimiento a seguir sera el siguiente:

Una vez finalizado el ejercicio econdmico e iniciadas las operaciones de liquidacion
presupuestaria, se remitira una circular a los responsables de los Servicios gestores porque en
el plazo maximo de 10 dias, remitan a la Intervenciéon General Municipal informacién sobre los
siguientes extremos:

a) Expedientes tramitados clasificados por categorias, con distinciéon entre ingresos y gastos.
b) Numeracion de expedientes existentes dentro de cada categoria, y c)
Otros asuntos de interés.

Obtenida la informacién antes mencionada, la Intervencion General Municipal solicitara de los
Centros Gestores la remision de un numero determinado de expedientes completos elegidos
aleatoriamente, una vez aplicadas las técnicas estadisticas. Para la remision de tales
expedientes se concedera un nuevo plazo de 10 dias. Acabado el plazo de remisién de
expedientes, la Intervencion General Municipal realizara un estudio exhaustivo de los mismos en
el periodo de un mes, siempre que sea posible, y sin perjuicio que alguno de ellos se prolongue
en el tiempo al ser solicitada informacidon complementaria, circunstancia esta que quedara
reflejada a través de diligencia sobre este tema, retomandose el examen correspondiendo una
vez obtenida aquella.

Al recaer la auditoria sobre un procedimiento administrativo, la planificacién del trabajo tendra
que realizarse a partir de un conocimiento el mas detallado posible de los diferentes elementos
que comportan el procedimiento:

a) Normativa juridica que regula el procedimiento administrativo, tanto de caracter general como
especifica.

b) Organos que intervienen en el procedimiento, estructura y competencia de cada uno de ellos.

c) Otros procedimientos afectados, normativa reguladora y érganos competentes. 4. Informe y
alegaciones.

4.1 Del resultado global del muestreo efectuado por tipo de expediente, se emitira, por la
Intervencion General Municipal informe global.

4.2 Si del informe contenido al apartado anterior se detectara para cada poblacion y periodo
mostrejador demasiadas anomalias, la Intervencion General Municipal propondra las medidas
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correctoras que a continuacion se indiquen, sin perjuicio de las cuales se pudiera proponer en

cada informe:

a) Correccidn de los circuitos administrativos y de los elementos que se tienen que tener en
cuenta en la fiscalizacién limitada previa.

b) Propuesta de correccion del sistema de contratacion habitualmente utilizado y modificacion o
no de Bases de Ejecucion de los Presupuestos.

c) Exigencia de responsabilidades al hecho que diera lugar el analisis de los expedientes.

4.3 El informe sera remitido, conjuntamente con los expedientes fiscalizados y seleccionados en
la muestra, al Servicio afectado el cual tendra que enmendar las deficiencias detectadas si fuera
posible o, si procede, efectuar las observaciones a las objeciones formuladas, alegando el que
estime conveniente respecto del informe, en un plazo no superior a diez dias desde la remision
de la documentacion.

4.4 Recepcionada por la Intervencion General Municipal las explicaciones o alegaciones
pertinentes por servicio afectado, se emitira informe final, recogiéndose aquellas o expresando
la razén o motivo suficiente de no aceptacién de las mismas.

4.5 Con independencia del ejercicio de la funcién interventora a través de la aplicacion de las
técnicas de auditoria reguladas por la presente normativa, la Intervencion General Municipal
podra someter a examen exhaustivo cualquier expediente integrante de la poblacién que no haya
sido seleccionado en la muestra, siempre que se dedujera que se han omitido requisitos o
tramites que se consideren esenciales o que de los informes se desprenda la posibilidad de
causar quebranto a la Hacienda Municipal o a un tercero.

4.6 Los informes anuales y las alegaciones que si procede pudieran efectuar los Servicios
Administrativos, seran remitidos al Alcalde quién lo remitira al Plenol[6].

CAPITULO IIl. FISCALIZACION De INGRESOS
BASE 73. Presa de Razén en Contabilidad

La fiscalizacioén previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la presa de razén en
contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprovatorias posteriores que se determinan en
las Bases siguientes.

BASE 74. Fiscalizacion de las Devoluciones de Ingresos Indebidos

En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la presa de
razén en contabilidad verificd que el acuerdo de devolucion se dictd por el 6rgano competente y
que la imputacién presupuestaria fue adecuada. Ademas, se verificara:

— La ejecucion de la devolucion se ajusté al reconocimiento del derecho a la misma.
— Elingreso efectivamente se realizé y no habia estado objeto de devolucién anterior.
— Que el pago se realiz6 a perceptor legitimo y por la cuantia debida.

BASE 75. Fiscalizacion Posterior al Reconocimiento del Derecho

1. El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion del
cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestion que hayan dado lugar al
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reconocimiento, liquidacion, modificaciéon o extincion de derechos, como en la realizacién de

cualquier ingreso publico.
2. Se comprobara:

— Que el derecho econdmico es reconocido y liquidado por el érgano competente, de acuerdo
con las normas en cada caso aplicables.

— Las posibles causas de la modificacién de los derechos, asi como los aplazamientos y
fraccionamientos de las deudas liquidadas.

— Las causas que dan lugar a la extincién del derecho.

— Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacién de responsabilidad.

TITULO VII. INFORMACION PRESUPUESTARIA Y MOVIMIENTO DE LA TESORERIA
BASE 76. Informacion Sobre la Ejecucion del Presupuesto y la Tesoreria

En conformidad con el establecido en el articulo 207 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo de 2/2004, de 5 de marzo,
Administrativo de este Ayuntamiento remitira al Pleno Corporativo, por conducto del Presidente,
informacién de la ejecucion de los Presupuestos y del movimiento de la Tesoreria por
operaciones presupuestarias y no presupuestarias y de su situacion, con tiempo suficiente para
ser conocidos en las sesiones Plenarias ordinarias que este Ayuntamiento celebre en los meses
de julio y diciembre de cada ano.

DISPOSICION FINAL

A todo el que no esté previsto en las presentes Bases le sera aplicable lo dispuesto en el Texto
Refundido de la Ley y Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real decreto legislativo
2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como las normas que
desarrollen a las anteriores.

Cuantas dudas se susciten en la aplicacién de las presentes Bases, seran resueltas por
Alcaldesa, previo informe de la Intervencion.



